Lathund

Hantering ekonomistyrning hemtjanst

Galler fran: 2023-04-11

Galler for: Socialférvaltningen

Faststalld av: Maria Fridelind, E-strateg
Utarbetad av: Rebecca Karlsson, IT-administrator
Revideras senast: Vid behov

Version: 1.1

Dokumentansvarig Socialférvaltningen

férvaltning:

Ett utskrivet dokument dr alltid en kopia, giltig version finns alltid pa intrandtet.

lav12



LatRUNA ..ottt ettt et 1
INNEhAIISTOTtECKIUIIG ... cciiiiiiicii ettt ettt et e e b e ebeeesbeessneensaens 2
Framtagning av underlag for ersattning hemtjanst............c.cccooceiiiiiiiiiiiiie, 3
Nar skall denna funktion anvaNdas?..........c.cccceeiiiiiiiiieiieeeeee e 3
UtfOrda IMSAESEY ... ettt ettt st 3
SKAPA UNAETIAG ... ettt ettt ettt e st eb e st e et e et esaee e 5
Skapa och anvVANAA UIVAL.........ccooiiiiiiiiecee ettt e 7
SKAPA NV UTVAL ..ot e e e e e enaee e 8
ANvaAnda ett UIVAL ........oooiiiii e s 8
SKIIV Ut UNAETIIAG ...eiieeiiieeiieee ettt ettt e s e et eeebeeesaeeeaaeesnaeeens 9
Radera UNAETIag.........oooiiiiii et 11

2av 12



Framtagning av underlag for ersattning hemtjanst

Nar skall denna funktion anvandas?

Treservas funktioner for inrapportering av Utférda insatser och Ekonomistyrning
anvands for framtagning av ersattningsunderlag till hemtjanstutférare. Underlag
skapas i efterhand méanadsvis och genererar en bokféringsorder till
ekonomisystemet (kommunala utférare) eller ett fakturaunderlag (externa
utférare).

Utforda insatser

Denna funktion anvands fér rapportering av utférda insatser som skall vara
underlag till berakning av ersattning till Utféraren.

Genvigar | Uppfalining Service Instdliningar Ednster Hjalp
if  Aktualisering/Vardbegéran »
@ Genomfarande a -
&4 Samordnad vardplanering
Hjalpmedel Personupp
Patientjournal * P
E_ Matwdrden SR
i Delegering @
75 Tidbokning T
#  Besurser 3 —
8 Eoende 3
iga Befolkning - Sakbild
Utfarda insatser * m Registrering/korrigering
Ekcnemiadm 3 Jamférelse person
Elrmmmmaictiormine . Imfarslcs iHArars

Vilj Genvagar-Utforda insatser-Registrering/korrigering.
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¥ Registrening utférda insatser

w

Walj frdin trad

Period | Mars 2020 w Utféarare/Utférarenhet Centrum utf
Personnummer | 19 vl |
Insatstyp® v Aktar
Regstrerad tid

Timmar + dubbel Orsak
Manuellt |
Maskinelk
Personnr Namn Insatstyp
19 Rapp Omstaliningstid instald hemging OrdBo
19 Rapp Mattransport OrdBo

<

Visa detaljrader for utforda insatser OBS endast maskinelt inlésta kan visas
Wisa zamtliga for markerad Persan

Skapad  Andrad

Visa endast for markerad | Insatstyp

Registrerat antal

Manuelit
Maskinelk

Utfararenhet
Centrum utf
Centrum utf

Man, timfantal
4,00 tim

st

S5k Person
Visa enhetens personer
Tém falt
Tabort

Till Exeel

+dubbel  Mask. timfantal  +dubbel  Anteckning

|ed Spara | x Sting

V4ilj aktuell Period (manad) och den utférarenhet som utfért insatsen. OBS! Du
skall alltid anvanda utférarenhet under, ex vis ”Centrum utf”.

Ange personnummer eller sék fram personen genom att anvanda Sok person.
V4ilj Insatstyp i listan. Observera att endast insatser av typen "Rapp...” far

anvandas.

\

Rapp Mattransport OrdBo

Rapp Omstallningstid VILS OrdBo

Rapp Samverkan QOrdBo

Rapp Tillfélliga/akuta SoL-nsatser OrdBo

Rapp Upprattande av genomfiérandeplan CrdBo
Rapp Atgérd larm OrdBo

Ange timmar eller antal per manad och Spara.
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Ljungby
kommun

Skapa underlag

Har skapar du ersattningsunderlaget for den aktuella manaden. Uppgifter som

sammanstalls och beraknas &ar:

- fordelad insatstid pa utférarenheten

- tillfalligt uppehall

- rapporterade utférda insatser

- rapporterad minustid

Aktualisering/Vardbegéran
Genomforande
Samordnad vardplanering
Hjalpmedel

Patientjcurnal

Matvarden

Delegering

Tidbokning

Besurser

@FYEHOBF s EHL B

Boende

Befolkning - Sekbild

Utfdrda insatser

Ekonomiadm

]

Qenvéigarlgppfﬁ-ljning Service Instdllningar Fonster Hjilp

Ekenomistyrning

0 Debitering

Plus/minustid

Skapa underlag
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B Skapa ersittningsunderlag

Valj Period * [december 2017 [~]

Markera de enheter som du vill ha med i underlaget

Begransa typ av utforare
@ Alla ) Ej boende (©) Boende

EE[] -

@) HSL

200 AO Utférare

@[] ([ Sarskit boende L j

210 Ordinart boende <z
-]l Privat -

EC1 Kommurat

EIDQ Centrum

i L[] 2 Centrum utf

1-] 53 Haraberget

i-[7] 53 Hangers

i-[]1 53 Kungshég

0-[C] 5} Agard

f-1 53 Avallen

#-{C]52 Angelstad

Enhet Underag skapat  Av Godkant

m

Av Integration skapad ~ Av

1-{]1 53 Lagan vastra
i-[7] 53 Lagan dstra
o1 5 Lidhutt
7-C154 Ryssby
i-1| 53 Sédra Lunga
o152 Lampatrull

M il

£
£
£
£
£
£
@[5} Lagan centrum
£
£
£
[E
£
£
L

[ Skapa nytt urval ] [ Valj sparade urval ]

e ) [ S ]

| Skapa underlag | | Gatill underlag |

Valj vilken manad underlaget avser. Leta upp den eller de utférarenheter i
organisationstradet som du vill skapa underlag fér. Markera och klicka pa

pilknapp héger.

Du kan med férdel anvanda ett sparat urval f6r dina enheter. Se beskrivning

”’Skapa och anvanda urval” langre fram i lathunden.

B Skapa ersattningsunderlag = | = 52
Valj Period * |december 2017 E]
Markera de enheter som du vill ha med i underlaget
Begransa typ av utforare
@ Alla © Ejboende (©) Boende E oderianson-tg Godkant Av Integration skapad  Av
Centrum utf
D@ Myndighetssektioner -
z Il HsL
-0 AD Utférare
: 5>
@] (] Sarskit boende = (=]
EID [l Ordinart boende <<
-1 Privat =3
EID@ Kommunatt
EIDQ Certrum
LT & Centrum utf | =
@[]} Haraberget
m-[7] 5 Hangers
@[5} Kungshég
-1 Agard
w153 Avallen
-] 3 Angelstad n
w153} Lagan centrum
w153} Lagan vasta
-] 53 Lidhut
e R Las uy Sta
pp ting
-] & Sédr Liunga [ ] [ ]
Eg I._Ianﬂpatn.lllﬂ it | Skapa nytturval | [ Valj sparade urval | | Skapa underlag | | Gatill underlag |

Klicka pa Skapa underlag. Bearbetning kan ta en stund. Nar det ar klart ser det utJ

s har:
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i B Skapa ersittningsunderlag = B 2|
B —=
& | Valj Period * [december 2017

i | &

5 Markera de enheter som du vill ha med i underlaget

; Begransa typ av utforare

N @ Alla () Ejbosnde () Boende Enhet Underag skapat  Av Godkant B Integration skapad ~ Av

N + Centrum utf 20171207 10....  Goran A...

| D Il Myndighetssektioner -

Bl [E1) HsL

3 EII:‘ Il Ao tfbmare =

" @] () Sarskit boende | _ -

T EID @ Ordinart boende ez

5 -0 Privat =3

3 =110 Kommunat

; = - ,

_: g2 D%:mcn;:-lnmm uf |- Skapa ersattningsunde... M

i -] Haraberget

i w15 Hangers

a -5 Kungshég | Kérning klar

) -1 Agdrd

3 -] 5 Avallen

o 152 Angelstad 0

) w18 Lagan centrum

L -] 53 Lagan vastra

¥ w153 Lidhut

' g Ry Lisu Sta

g w1 /2 Sédma Liunga [ PP ] [ ng ]
* =0 Lompatn] - Skapa nytt urval | [ Valj sparade urval | [ Skapa underlag | | Gatill underlag |
n o ll

b

Du kan ga direkt till utskriftsfunktionen, for att se resultatet, genom att klicka pa
”Ga till underlag”.

Skapa och anvanda urval

Du kan skapa ett urval pad enheter som du ansvarar for. P4 sa satt blir det enklare
att skapa ersattningsunderlag om du har flera enheter.

r Y
) Skapa ersittningsunderlag @M

Valj Period * |december 2017 [+

Markera de enheter som du vill ha med | underlaget
Begransa typ av utforare

@ Alla ) Ejboende () Boende

Enhet Underag skapat  Av Godkant Av Integration skapad ~ Av

EL;—. Sociafférvaltningen
EL:—. Bam- och utbildningsfarvaltingen

EL:—. Kemmunledningsfarvattningen =

<

CGw ][ sw ]

Skapa nytt urval | [ Vlj sparade urval | Skapa underlag | | Gatill underlag |

7av 12



Ljungby
kommun

Skapa nytt urval

Doép ditt urval till lampligt namn och valj vilka enheter som skall inga. Du skall
alltid valja underenheter d.v.s. de med ”.... utf” i namn.

Skapa enhetsurval u
Sparade urval
Namn  Annas omraden
I_?»egmnsat_yp a.v utfarare ) Enhet Notering
@ Alla () Ejboende () Boende
Harabenget utf
-] ([ A0 Utforare - Agard utf
B () Sarskit boende
2+l Ordinatt boende
-1 Privat
S Kommunalt b
D Centrum
=R Haraberget
\..[V] & Haraberget utf
&-{C15} Hangers =
T8} Kungshég
w-] 4 Agard
EJ--D Avallen
w52 Angelstad —
=] Lagan centrum
= Lagan vastra
m-C1 5 Lagan éstra
B8 Lidhutt |
o1 Ay
w52 Sodra Ljunga
153 Lampatrul - Sting
e e [
Anvanda ett urval
Klicka pa "’Valj sparade urval”.
. e
Walj underlagsurval u
Urval
Namn Annas omraden
Sjariket
Enheter
Enhet Motering
Haraberget utf
Agard utf

| vali || Sting

Valj ditt Urval och sedan kan du Skapa underlag.
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Skriv ut underlag

Du kan skriva ut ersattningsunderlaget och granska vilken ersattning enheten

kommer att erhalla.

W‘ Uppfalijning  Service  Instdllningar  Fanster  Hjalp
i Aktualisering/Vardbegdran  »
ﬁ Genomfarande
b4 Sekretess/samtycke -] ¢
Hjilpredel &
2 Patientjournal 3 F
B Matvirden C
lii Delegering 0
[E Tidbokning
#  Resurser 3
9 Boende 3 1
Ha  Befolkning - Sokbild 1
g Rikssdk
Utfarda insatser 3
Ekonormiadm 3
Ekonomistyrning 3 | Plus/minustid
Debitering r Skapa underlag
Aorvikelsehantering r | Skriv ut/Godkinn underlag |

Du kan dven anvanda genvagen ”Ga till underlag” fran funktionen Skapa
ersattningsunderlag.

9av 12



Ljungby
kommun

. . -
B Skapa ersattningsunderlag 1 E@g
Valj Period * |december 2017 [~
Markera de enheter som du vill ha med i underlaget
Begransa typ av utforare
@ Mia @ Ejboende @ Boende Enhet Underag skapat  Aw Godkant Ay Integration skapad ~ Av
+" Haraberget utf 20171207 10:... Goran A...
#-Cl:2% Socialforvatningen o Agard utf 20171207 10:...  Géran A...
{:L;—_ Bam- och utbildningsfarvalttingen
-[T]:52 Kommunledningsforvattningsn
[ Las upp ] [ Sténg ]
Skapa nytt urval ] [ alj sparade urval J [ Skapa underlag [ G4 till underlag ]
B Skriv ut/Godkann ersittningsunderlag
Valj Period *  [december 2017 (=]
Markera de enheter som du vill skriva ut. eller valj skapat underlag hérI Walj underlag I
e Enhet Underag skapat  Av Godknt Ay Summa (kr)  Varav Plus/
@ Alla @) Ejboende (7) Boende

@2 Sociatférvaltningen

r ™y
[7l:%; Bam- och utbildningsférvaltingen Valj underlagsurval ﬁ
-7 % Kommunledningsfarvaltningen

Urval
Annas omraden MNamn
Sirket
Enheter
Enhet Notering

[ Valj ][ Sting

I funktionen ”Skriv ut/Godkann ersattningsunderlag” kan du valja ett tidigare
skapat underlag genom att klicka pa ”Valj underlag” eller markera i
organisationstradet vilken/vilka enheter du vill fa med i utskriften.
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%2 Socialforvattringen
2 Bam-och utbiidningsférvaltingen
[Cl& Kommunledningsférvatningen

s W
» i

e N
B Skriv ut/Godkinn ersittningsunderlag € o — [ B ]
Valj Period " [december 2017 =
Warkera de enheter som du vill skriva ut, eller val; skapat underlag har:|Valj underlag
Begransa typ av ufforare Enhet Underag skapat A A Summa ) Varav Plus/minustid fr)  Itegration skapad  Av
CiEE ElEe (2 Eerts o4 Haraberget utf 2017-12-07 10.... 259 318.64 0.00
o Agérd uf 201712:07 10 43649963 0.00

Utskiftsalternativ
@ Detaljerad

Urval pa fodelsedata
Ar och ménad

@ Med personrader [ Skriv till Bxcel T. ex. 194501 - 201012

() Utan personrader

) Summerad statistik (¢ belopp)

e

Det finns flera olika utskriftsalternativ.

Radera underlag

Om det saknas uppgifter eller ndgot ar fel i underlaget har du maéjlighet att radera
underlaget, dtgarda och skapa pa nytt.

Genvagar | Uppfeljning Service Instdllningar Fénster

isf  Aktualizering/Vardbegéran »
i @ Genomforande

% Samordnad vardplanering
Hjalpmedel

2 Patientjournal 3
B Matvirden

i Delegering

E Tidbokning

# Resurser »
i, Boende 3

Befolkning - S8kbild

Utfarda insatser 3

Ekonomiadm 3

Ekenomistyrning 3 Plus/minustid
& Debitering * Skapa underlag
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- B
) Skapa ersattningsunderlag lilﬂlﬂ

Valj Period * december 2017 (=]

Markera de enheter som du vill ha med i underlaget
Begransa typ av utforare

@ Alla ) Ejboende () Boende

Enhet Underdag skapat  Av Godkart A Integration skapad ~ Av

2017-12-07 10....  Goran A...

(e

-E @ IMyndighetssektioner -
ST HSL
ST A0 Utfarare

T ==
-] ] Sarskit boende — -
EID Il Ordindrt boende <<

) Privat -

-0 Kommunal
@-I11 53 Certrum
@53 Haraberget
@53 Hangers
m-{] Kungshog

(e

=]

m

I BD fgdrd
Dﬁ Agénj utf
| #1532 Avalen

@153 Angelstad _
@153 Lagan centrum
#7152 Lagan vastra

5 £ togm e
-5 Lidhut
-1 53 Ryssby Las upp Stang

®-[C152 Séda Lunga
w-C1 53 Lampatrll
[ hl ]

Skapa nytt urval ] [ Vilj sparade urval Skapa underlag ] [ G till underlag ]

Ta fram det underlag som skall raderas och markera det. Klicka pa Radera
underlag. Underlag som godkanda kan inte raderas utan att forst 1asas upp.
S&rskild behérighet kravs.

7 -
Skapa ersitiningsunderlag L"—J

:I Agard utf: Vill du ta bort ersdttningsunderlaget?

e [

-

Svara Ja om du ar saker.
Stang.

Underlaget ar nu raderat och du kan géra kompletteringar och ev korrigeringar
och skapa underlag pa nytt.
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