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Anvandaradministration

Att indra behorigheter for en anviindare dr en chef eller ex. samordnares uppgift.
(Beroende pa arbetsférdelning)

Lika viktigt som det ir att ligga till behorighet dr det att avsluta den da den inte behovs.

Treserva tillater att en aktor kan ha flera anvindaridentiteter. Det dr aktuellt om en

omsorgspersonal ir eller har varit anstilld i kommunen och sedan anstills av ett LOV-foretag

eller tviirt om. Det giller dven vid tidigare avslutad anstillning.

o Chefer och administratdrer har inte behorighet att se aktdrer som #r registrerade som

anvindare i den andra verksamheten.

e Om man forsoker registrera en personal som redan finns sedan tidigare fir man ett

meddelande om att anviindare med angivet personnummer redan finns.

e Vid nyanstillning av personal ska alltid frigan om tidigare anstillning stillas.

Omsorgspersonal med flera anvandaridentiteter

Kontakta Treserva support via meddelandefunktionen for hjilp med registrering av ny

personal som ér anstilld eller tidigare har varit anstilld i Ljungby kommun.
Meddela: Namn + Anvindarnamn + personnummer

Det ir viktigt att koppla ihop de anstillningar som giller en och samma person eftersom ex

Delegering knyts till personen, inte anstillningen.

Registrera en helt ny anvandaridentitet

Prova forst att séka efter personen, gdrna via personnummer for att undvika att skapa dubblett.

Skapa en ny aktdr/anvindare genom att kopiera.

Funktionen anvinds om personen aldrig har haft tillgdng till Treserva tidigare
' i 7

Arvcindsradministration < Ovensia | 1 ) [m}
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1. (G4 via Service, Anvindaradministration.

2. Leta fram en kollega som har de behorigheter den nya anvindaren ska ha.
3. Hogerklicka pa kollegans anvindarnamn och vilj kopiera.

4. Till hoger fyller du i uppgifterna for den nya anvindaren.

Klicka pa kopiera. Stiing. Du behover sedan dppna den nya for att korrigera.

Kan du inte skapa/spara fér personen redan finns i systemet, men du hittar hen inte.
Ta kontakt med Treserva support sa hjilper vi till, se Omsorgspersonal med flera
anvindaridentiteter

Fliken aktor
&7 Anvandaradministration = O X
Arleiv
EE X #aEH O
Aktir
Efternamn® Férnamn
A - T Bndra namn...

Aktér  Anvandare Organisationfroll  Arendetyp

Innehar filjande befattning(ar) Kontaktinfo
Befattning™ From* Tom Huvudbefattning ~ T¥P Innehll
S g >
Lagg till Ta bort Tam Walj Lagg till Ta bart Tam Walj
Befattning From Tom Huvudbefatining Typ Inneh&ll

Omsorgsbitrade 20240527  tv % @ @
Fér tidboken Personnummer Anvandarnamn itidigare system . Individuella rolltyper
Fysisk person S ———

S ] 4 [ Attestant
Till lig... -
illganglig - " E—— Juridiskperson [C] Debiteringsanswarig
Frnvaro. Anstallningsnr Maxbelopp perkalendermana D Digitalsignatar
[ Fér arvodera
Kontodel Beskrivning [C) systemdvervakare
[ utanordnare
Adressuppaifter
Typ Cfo Postadress Postrr Postort Adresser...
Aktor skapad  2024-05-27 falesniko  Aktor sndrad  2025-06-17 / farzul01 @ [ Spara | x Stang

1. Rutan Innehar foljande befattning(ar)

e Har ska det finnas minst en befattning och denna ska markeras som huvudbefattning.
e Vilj datum for nir befattningen ska borja gilla i Fr o m*.

e Om befattningen giller tills vidare sitts inget T o m* datum.

e Markera i rutan for huvudbefattning. (Ta ev. bort fran tidigare befattning forst)
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e Klicka pa ligg till nir du ér klar. Spara.

2. Rutan Kontaktinfo

e Har kan du ligga till ex. e-post eller telefonnummer (Arbetsrelaterade uppgifter)

e Klicka pa ligg till nir du ar klar. Spara.

3. Rutan For tidboken - Hir kan du sitta/redigera Franvaro pa anvindaren och
meddelande om hinvisning. Anvinds vid ex. semester, sjukdom och forildraledighet.

(Tillgcinglig anviinder vi inte)

4. Rutan Personnummer fylls i.
(Alt. Samordningsnummer)

5. Rutan Individuella rolltyper fyller man endast i da personen har

6. Spara (Ovriga rutor behéver inte fyllas i).

Fliken Anvandare

ansvar som.

M Anvandie  Orgarisationfrol  Arendetyp
I Arvvdndars kopplad tl sktse
Anvandandentitet Identfienngsmetod Fr.o.m T.oum. Viande Fr.o.m.  Vilande t.o.m. SO Ny
g ‘momohd 1 Windows\Venfierad a... 2014-10-22 v,
€ Andra anvandare X
Tabort

Arvcandare i Ginghet l
Identifieringsmetod® Anvandarefrom® Tom
Windowes \Verifierad anvandare v 2014-10-22 0~ | v Ny
Doman® Anvandamamn® '

: ) Vilande fr o m Tom Andra
ADMIN monjohD L ] > | >
Noteringar Ta bomt
SE2120000670-11 Sparrad from

/ Andra sparrdatum ol
("
monjohi L P
Beslutstdd inloggning/ Anvindamamn
[ Histork
Andra

Skapad  2014-10-22 [fanthe02  Andrad  2025-05-30 / mongoh01 — o Avbryt

Rutan Anvindare kopplad till aktor.

e Klicka pa knappen ny till hoger eller markera en befattning och klicka p4 dndra.

I nedre rutan, Noteringar spar vi anvindarnamn och personligt HSA id (SITHS)

Vilj Identifieringsmetod.

e Identitetsutfirdare anvinds av kommunalt fastanstiilld personal

e Treserva basinloggning anviinds inte.
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e Windows\verifierad anvindare anvinds av LOV.
Man loggar in med anvindarnamn + [6senord/dosa.
Under Doméin* ska det std ADMIN, Fyll i personens anvindarnamn®, giltighet Fr.o.m -
T.o.m, limna tomt for tills vidare.

Rutan Behorighet fér ”anvindaren”

Viktigt. Nir det finns tva anvindaridentiteter.

Markera den identitet behorighetsprofilen ska kopplas till.
LOV behorighet kopplas till LOV inloggning

Mgy Avards® Crparesbonirol  Arerdebo
Arvandare opplad S sbor

Adde  Anvandare OrgansaBoniol  Arendetyp
Armgrdare kopolad Bl skt

et rgmme tod
Windows ieriferad ...

A ardandentitet v nclariderithet

[ S ragrirrug !

Lieriahetotfar dare

iBehorghe: for sareuls
Ewhorghet for ADMIN'sardair
g B gl Fram
Frofieen Gl Fras Admarwyator Bt seknonsched Q) Grf Admruyator Mpektornc...  WIO603
s gageergoral LOW GrF Cmsorgspersonal LOW (Ln...  X24-11-28 Cmporgrpeional &0 Gif Omsorgipersonal Lungbe. .. 0310323

For att sikerstdlla ritt behorighet pd ritt identitet kan du markera en identitet och jamfora med den andra — I det
nedre fonstret ska det dd vixla och du ser tydligt vad som dr kopplat till vad

Aktér  Anvandare QOrgamisationfroll  Arendetyp
Anvandare kopplad till aktor

Anvéndaridentitet Identifieringsmetod Fr.o.m. T.o.m. Vilande Fr.o.m.  Vilande t.o.m. Spén Ny
ADMIN - Windows\Verifierad a... ~ 2024-05-27 v, =
Andra
Tabort
Beharighet for ADMIMYtildaxel
Profilnamn Gruppfilter From Tom My
[ %@ valj behsrighetsprofil - o x dndra I
From® Tom Kombinera med gruppfilter Ta bort |
2026-02-05 [~][8 ersonal LOV (Sjarket) ~| Profilinfa | |
Profilnamn Period o VEj [
('@ Loggkentroll LOV Sjariket 20230921 -tv
|| (' Lakare 201412401 ~tv
pl )@ MAS 20140226 ~tv !
('@ Namndsekreterare 1990-01-01 ~ tv
('@ OF mangdregistrering GrF 2018-08-23 ~tv [ Historik
O Omsorgspersonal [FO GrF 20140319 - tv
(K- COmsorgspersonal LOV GrF 20140319 - tv Laga till
[ ] @ Umsorgspersonal Low tpnvﬁa... 20180319 —tv
0 i S e P .

Ligg till eller korrigera Behorighet for anvindaren
Markera forst réitt anvindaridentitet
Klicka pa Ny eller markera befintlig behorighet och klicka pa dndra.
e Rutan Vilj behérighetsprofil dppnas. Du kan dndra datum.
e Till vinster markerar du Profilnamn - Omsorgspersonal LOV GrF
e Kombinera med ett gruppfilter - Du ligger till var personen ska arbeta, ex.
Omsorgspersonal LOV (Sjoriket). Klicka pa Vilj.
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Fliken organisation/roll

Aktir  Anvandare Organisationjroll  Arendetyp
Ange aktirens verksamhetsroller per organisatorisk enhet

Organisatoriskenhet o Valj frén trad Werksamhetsroll
~ @ w Lagg till @

From Tom Huvudroll® Ta bort

@ Fl Omsorgspersonal privata A0 = Tém

@ Kontroll motdelegation [_] Funktionsbrevl&da

as! Vil organisatorisk enhet b4 Kontroll mot deleg...  Funktionsbrevida
Ja Mej

BERPY socioionainingen] 5o N
EJ--{:] [lﬂ Myndighetesektioner Ja Mej
w-{Jl] IFO Utférare Ja Nej
{8 Edema Instit/Gppenv Ja Nej
-] Sociala kontrakt Ja Nej
=0
=0
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2 Ordinart boends
20 Privat
2R Sioriket
@R ket (Angelstad/Annerstad) utf
& Sidrket (Centrum) utf
& Sjdriket (Haraberget) utf
B & Sitrket (Hangers/Replisa) utf Avsluta
BB Siorket (Kungshag/Ronnas) utf

& Siorket (Agard) utf I :
& Siorket (Lagan) utf @ ol Spara | x Sténg
T 1

= | EJ--{:]Q Linné Hemwvard e

T o

Ligg till organisatorisk enhet och roll f6r den valda enheten.
1. Leta upp enstaka organisatorisk enhet i listen eller viljer du fran tridet och klickar i, da
du ska ligga pa flera enheter med samma roll, samtidigt.
Expandera noder i tridstrukturen for att visa underliggande enheter.
(Overenheten dr endast for chefsfunktioner).
Vilj vilken verksamhetsroll man ska ha tillging till enheterna som. Klicka p& Vil;.
Ligg till.
Spara.

Fliken darendetyp
Anvinds endast av myndighet och HSL

Avsluta aktor/anvandare

G4 in pa flik Anvindare och sitt avslutsdatum p4 alla behorigheter for anviindaren och pé
anvindaridentiteten.
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