Sobmlt e

Ljungby
kommun

Diarienummer: KS 2023-0496

Reglemente 6r val- och
demokratinamnden

Faststilld av: Faststilld av kommunfullmiktige 2024-10-21 § 129
Ett utskrivet dokument ér alltid en kopia, giltig version finns
alltid pa intranitet.



s

52- = LJU ngby 2(10)
<+ kKommun

Innehallsférteckning

NAMNAENS VETKSAMNET..cuvevitiiieiiieiietiieieteieeeteetetetet ettt bttt se et sesesaesessesaesesaesensessses 3
For styrelsen och nimnderna gemensamma bestAmmelSer.........ccovveieierieieieieieieieeeree e 3
Uppdrag 0ch verkSamhet .......ccvioviioiiiiiiieiicieeeeie ettt s vt eve s eae s eas s nis 3
Organisation inom verksamhetSOMTAEt ......ccveeiieiieiiieiiiiicieeicee et s e 3
Ekonomisk fOTVAItNING....c.vcviieriiiieicieet ettt ev et eve s ere s easeseerseeseesseeseessens 4
PErSONAIANSVAT vttt ettt et ettt ese et et s e beseesestesessessesansassesensesasessesensesaesens 4
Behandling av persOnUPDEIfter......c.oiiiiiiiiiieieietes ettt ers s ess s st essessessessessessessessessessesns 4
Uppfoljning, dterredovisning och rapportering till fullmaktige ........ccovveevieiieieiieiiiicieieeeeie, 4
Information 0ch SAMIAd c.vvcvieiiiciiiiiiiei ettt ev et et ers s rbeeseerbeeae st ens 5
UEVECKLIINE 1ottt ettt ettt e essessessessessessessessessessessessessessessessessessassessassans 5
Processbehdrighet till dOmSTOL ... .oviiiiiiiiiiiieiet ettt rsersessessessessens 5
UDPPRANAIING 1ttt ettt ettt et ve et ve et e ere et e erseeseerbesseesseseerseseesseseerseens 5
ATDEESTOTINET 11ttt ettt ettt ettt ettt e tb e se et e erbebeersesseesseseesbeseesseessesseessesseessanseessaseas 5
Tidpunkt fOr SamMMANTIAAEN ..ovieviieiieriieiieiccieee ettt et rs et erbeese e b e eseesseesseseersereens 5
KAILELISE 1.ttt ettt ettt es s s s e s s ess e s s e s s essessesser s e s s ers e s b ersersessersessensensensensessensersensens 6
Offentliga SammMAanTIAdEN ....oviiiieiiieiet ettt ettt ess s ess s essessessessessessessessessessessessesseses 6
OFANINE 11ttt et et et et et et et essessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessassessassassassessessessasseses 6
SammMAantrAde PA dISTANS cvvevieriierieiieriet ettt ettt ettt e ere et erseeseesseeseesseessesseesseseerseessesseessesseens 6
INATVATOTATE ¢evvveireeiieeniteeieeriteete et e tteettee e esttestteebaessaessteessaesssessseessaenssessseessaessaesssaensaesssessseensaesssesnne 7
S AMIMIANISATEIIIIIZ 1ttt evveeireesieeeiteesteeseeetteeseeseeesseesseesseenssessseessaessanssasssaesssesssessseesssenssensseesssesssessseessees 7
OrAfOTANAEN. vttt ettt ettt ettt et erb e teers e seerbebeeaseersesbeerseseerseseerbeseerseens 7
PrESIAIUI c1v vttt ettt ettt ettt ettt ettt et e ere et e ersesteerseseessebeesseessesseessasseessenseersenseesseeseerseens 8
Ersittare for ordforanden och vice ordfdranden .........oveevieiicviiiiciiiiceeeeee e 8
FOTIINAET 1ottt ettt s et es et esa s estesessesaesessesaesenaesens 8
ErSAttares tJANSTEOTIIE coveevrerrreeieerireerteeteesieeesteeseesseessseesseessaesssesssaessaesssesssessseesssesssessseesssesssesseessees 8
Ej tANStEOTANAE ETSATEATE .evvevievierierieierierierierieeretestestessestestessessessessessessessessessessessessessessessessessessesseses 9
JAV, AVDTULEN (1 ANSEEOTINE ¢t vevvevterreriertertertetetessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessessesses 9
YTKANAEI 1ottt ettt ettt ettt se s s s s e st ess s e st es e b es s s essessesessesassassesesseseene 9
Deltagande i DESIUL....cviiiieiiieiiieieteietet ettt ettt ettt s e es s st esa s essesessessesesea 9
RESEIVATION 11tteiiteiieiieeieet ettt ettt et e s b e et e et esssaesbaensaassesssasnssanssassseensaenssesssesnssensses 9
JUSTETING AV PTOLOKOIL 1.vivieiieiieiieiieitei ettt ettt ettt et et essessessessessessessessessessessessessas 9
Kungorelser och tillkinnagivanden av foreskrifter mum......ccecvvveveverieinienieinieieeeeeeieesieeenns 10
Dl giVNINGSIOTEAZATE ... vveveevieviereereereere st et eseeseeseessessessesseseessessessessessessessessessessessessessessessessessesees 10

Undertecknande av handlingar ........ccooveioioieiiieieieeeeeeee e ens 10



kommun

Namndens verksamhet

§ 1 Val och demokratinimnden ansvarar for de uppgifter som enligt vallagen ska fullgoras
i samband med allminna val. Nimnden ansvarar ocksé for att genomféra
nationella folkomréstningar enligt riksdagens beslut, i enlighet med
folkomrostningslagen, samt kommunala folkomrdstningar enligt
kommunfullmiktiges beslut, i enlighet med lagen om kommunala folkomr&stningar.
Val- och demokratinimnden ansvarar ocksa for:

* att inspirera, ge vigledning och f6lja upp det demokratiska arbetet i kommunens
niamnder och styrelser,

* att vara remissinstans for demokratifrigor inom kommunen,
* att utveckla kommunfullmiktiges arbetsformer,

* att formedla kunskap om kommunal demokrati frimst inom hogstadiet och
gymnasiet

* att stimulera deltagande i det politiska arbetet med syfte att den politiska
representationen ska utgdras av bredd och mangfald, och

* att bereda drenden pa sirskilt uppdrag av kommunfullmiktige

Val- och demokratinimnden har ocksi huvudansvaret f6r kommunens medborgardialog.
Detta ansvar innebir:

* utbildning av fértroendevalda och tjinstemin,
* att utveckla metoder for medborgardialog,

Val- och demokratinimnden har ett ¢vergripande ansvar f&r kommunens demokratifragor.

For styrelsen och naimnderna gemensamma bestammelser

Uppdrag och verksamhet

2 § Val- och demokratinimnden ska inom sitt verksamhetsomrade folja vad som anges i lag eller
annan forfattning. Nimnden ska folja det fullmiktige - i reglemente, i samband med budget
eller i annat sirskilt beslut - har bestimt att nimnden ska fullgora, samt verka for att
faststillda mal uppnas och i dvrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet

3 § Val- och demokratinimnden ansvarar for att dess organisation ér tydlig och dndamaélsenlig
med hinsyn till av fullmiktige faststillda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar
for verksamheten.
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Ekonomisk forvaltning

4§ Val och demokratinimnden ansvarar for den ekonomiska forvaltningen enligt den budget
som faststillts av kommunfullmiktige.
Personalansvar

5§ Kommunstyrelsen ir anstillningsmyndighet fér personal vid val- och demokratinimndens
forvaltning. Kommunstyrelsen anstiller den personal vid forvaltningen som krivs for att
bereda, handligga och utféra de arbetsuppgifter som nimnden alagts i detta reglemente.

Kommunstyrelsen har hand om personalfragor inklusive arbetsmiljofragor samt
personalpolitiska frigor (se Reglemente for kommunstyrelsen for detaljer).

Behandling av personuppgifter

6§ Nimnden ir personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av
personuppgifter som sker i nimndens verksamhet. Nimnden ska utse dataskyddsombud.

Om nimnden behandlar personuppgifter i ett for flera nimnder gemensamt system dr
nimnden gemensamt personuppgiftsansvarig tillsammans med de andra nimnderna.
Hanteringen ska da regleras av en ¢verenskommelse.

Om en nimnd behandlar personuppgifter pi en annan nimnds uppdrag utgér nimnden
personuppgiftsbitride. Den personuppgiftsansvariga nimnden ska utfirda instruktioner for
personuppgiftsbehandlingen. Av instruktionen ska foremaélet for behandlingen,
behandlingens varaktighet, art och andamal, typen av personuppgifter och kategorier av
registrerade framga.

Nir nimnden utgdr personuppgiftsbitride ska hanteringen ske i enlighet med uppstillda krav
i artikel 28.3 a-h i Europaparlamentets och radets forordning (EU) 2016/679 av den 27 april
2016.

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmiktige

7§ Val- och demokratinimnden ska aret efter det att val har genomf6rts redovisa till fullmiktige
hur de har fullgjort de uppdrag som fullmiktige har limnat till dem i reglemente. Nir det
giller arbetet med demokratifrigor och dirtill horande uppdrag ska sidan &terredovisning
ske arligen.

Val- och demokratinimnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som
delegerats till den fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullmiktige. Redovisningen limnas till
kommunstyrelsen som samordnar de olika nimndernas redovisningar.

Val- och demokratinimnden ska ocks3 fullgéra rapporteringsskyldighet som &lagts den enligt
speciallag.
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Information och samrad

8§ Kommunstyrelsen, nimnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i mojligaste
méan frin nimnden erhalla den information och det underlag de behdover i sin verksamhet.
Ritten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Nimnden ska samrada nir dess verksamhet och drenden berér kommunstyrelsens eller
annan nimnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer och ridgivande organ niir dessa ir
sarskilt berérda. Val- och demokratinimnden beslutar om formerna for samradet.

Val- och demokratinimnden ansvarar for kommunikation till allminheten om sina
verksamheter. Kommunikationsinsatserna verkstills av kommunledningsforvaltningen.

Utveckling

9§ Val och demokratinimnden ska folja utvecklingen inom verksamhetsomradet och ta
nodvindiga initiativ till utveckling och forbittring av verksamheten.

Val- och demokratinimnden ansvarar for att inom sina verksamheter arbeta for en
langsiktigt hallbar utveckling.

Processbehorighet till domstol

10 § Niamnden far sjilv eller genom juridiskt ombud féra kommunens talan och har dirvid ritt att
ingd forlikning i alla méal och drenden som faller inom nimndens ansvarsomréde.

Upphandling

11 § Nimnden ansvarar for nimndspecifika avtal och egna avrop pa gemensamma ramavtal.

Arbetsformer

Tidpunkt for sammantraden

12 § Val- och demokratinimnden sammantrider pa dag och tid som nimnden bestimmer.

Sammantride ska hallas ocksd om minst en tredjedel av nimndens ledamoter begiir det eller
om ordféranden anser att det behévs. En begéiran om extra sammantride ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehélla uppgift om det eller de drenden som 6nskas
behandlas pa det extra ssmmantridet.

Ordféranden ska, om méijligt, samrida med vice ordférandena om tiden for extra
sammantride.

Om det foreligger sirskilda skil far ordféranden stilla in ett ssmmantride eller indra dagen
eller tiden for sammantridet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.
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Om ordféranden beslutar att ett sammantride ska stillas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantride ska indras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersiittare snarast
underrittas om beslutet.

Kallelse

13 § Ordféranden ansvarar for att kallelse utfirdas till sammantridena. Ordforande beslutar vilka

drenden som ska behandlas av nimnden och ansvarar for att en dagordning upprittas.

Nir varken ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantride ska den som
varit ledamot i nimnden lingst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledamoter har
lika lang tjinstgoringstid ska den till dldern dldste ledamoten vara &lderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats fé6r sammantridet.
Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald som far
nirvara vid ssmmantridet senast fyra dagar fére ssmmantridesdagen. Kallelse far ske
elektroniskt om det inte dr olimpligt. Ordféranden bestimmer formen for kallelse.

[ undantagsfall fr kallelse ske inom annan tid och/eller p& annat sitt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista och beslutsunderlag. Ordféranden bestimmer i
vilken utstrickning handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas

kallelsen.

Offentliga sammantraden

14 § Val- och demokratinimnden far besluta om offentliga sammantriden. Offentliga

sammantriden fir inte hallas i irenden som avser myndighetsutdvning eller i vilka det
forekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

Ordning

15 § Ordféranden kan utvisa den som upptrider storande och inte rittar sig efter tillséigelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, fir ordféranden ajournera eller upplosa
sammantridet.

Sammantride pa distans

16 § Val- och demokratinimnden fir, om sirskilda skil foreligger, sammantrida med ledamoter

nirvarande pé distans. Sddant sammantride fir endast dga rum om ljud- och bildéverforing
sker i realtid och pa ett sidant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pi lika
villkor. Vid behandling av drenden som innehéller sekretess far ledamoter och andra
eventuella deltagare ej delta pa distans. Nir nimnden behandlar drenden i vilka det
forekommer sekretess ska lokalen vara s& beskaffad att obehoriga inte kan ta del av
sammantrideshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som &nskar delta pa distans ska anmaila detta till sekreteraren i god tid (senast ett
dygn) innan sammantridet startar. Ordféranden avgdér om niirvaro fir ske pa distans.
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Ledamoter som deltar pa distans méste ha mojlighet att ta del av handlingar som delas ut vid
sammantridet och delta i avedrandet av drendena, dven i de fall avedrandet sker genom
omrdstning.

Vid behandling av drenden som innehéller sekretess far ledamoter ej delta pa distans.

Nimnden far bestimma vad som nirmare ska gilla om deltagande pa distans i nimnden
inom ramen for kommunallagens bestimmelser.

Narvaroratt
17 § Kommunalrad och styrelsens ordférande har riitt att nirvara vid val- och

demokratinimndens sammantriden och delta i éverliggningarna. Namnd far dirutdver
medge ledamot av kommunstyrelsen denna riitt.

Hirutover far val- och demokratinimnden medge fortroendevald som inte dr ledamot eller
ersittare i nimnden att nirvara vid ssmmantride med val- och demokratinimnden for att
limna upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges denna
ritt. Om nidmnden beslutar det, fir den som kallats delta i dverldggningarna.

Nimnden far hiarutdver bestimma att annan ska ha ritt att narvara vid nimndens
sammantriden.

Sammansattning

18 § Val- och demokratinimnden bestir av sju ledamoter och sju ersiittare som utses av
kommunfullmiktige foér en mandatperiod. Kommunfullmiktige utser ocksa ordférande
och vice ordférande for samma period.

Om ledamot eller ersittare i nimnden avsiiger sig uppdraget under mandatperioden ska
kommunfullmiktige snarast utse ny ledamot eller ersittare.

Ordforanden

19 § Det aligger ordféranden

1. attleda nimndens arbete och sammantriden,

2. kalla till ssmmantride i enlighet med lag och reglemente,

3. kalla ersittare,

4. infor ssmmantridena se till att drendena som ska behandlas i nimnden vid behov dr
beredda,

5. se till att firdigberedda drenden snarast behandlas i nimnden, 6. bevaka att nimndens
beslut verkstills.

Nimndens ordférande har ocksi till uppgift att
1. folja utvecklingen inom nimndens verksamhetsomrade,
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2. folja fragor av betydelse for verksamhetens utveckling, riktlinjer och visionsarbete samt
att,

3. representera nimnden vid kontakter med myndigheter, konferenser och sammantriden
om inte nimnden har bestimt annat.

Ordfoéranden haller regelbundna sammantriden med kanslichefen/valsamordnaren for
dmsesidig information och ser till att nimndens drenden behandlas s& snart som moijligt.

Presidium

20 § Val- och demokratinimndens presidium ska best& av ordférande och forste vice ordférande.

Viceordféranden ska bitrida ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantridet i
den mén ordféranden anser att det behovs.

Ersittare for ordforanden och vice ordforanden

21§ Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantride eller en del
av ett sammantride fullgdrs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i nimnden
lingst tid. Om flera ledamoter har lika ling tjinstgoringstid fullgdrs ordférandens uppgifter
av den dldste av dem.

Motsvarande giller om ordféranden eller annan i presidiet pa grund av sjukdom eller av
annat skil dr hindrad att fullgdra uppdraget for en lingre tid 4n tre manader kan nimnden
utse en annan ledamot att vara ersittare for ordféranden. Ersittaren ska fullgdra samtliga
ordférandens/dvriga presidiets uppgifter.

Forhinder

22 § En ledamot som ir forhindrad att delta i ett ssmmantride eller i en del av ett sammantride,
ska snarast anmala detta till nimndens sekreterare. Kansliet ska underriitta den ersittare som
star i tur om att denne ska tjinstgora.

Ersattares tjanstgoring

23§ Om en ledamot ir forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantride ska en
ersittare tjinstgora i ledamotens stille. Den ersiittare ska kallas in som stir i tur att tjinstgdra
och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instiller sig under ett pagiende sammantride har riitt att tjéinstgdra frin och
med nista drende, dven om en ersittare tritt i ledamotens stille. Ledamotens ersittare
avslutar da sin tjinstgoring.

Ersittarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjinstgdra enligt den ordning som
fullmiiktige har bestimt efter forslag frin respektive parti. Om ingen ordning ir bestimd,
kallas ersittarna i den ordning de tagits upp i fullmiiktiges protokoll fran valet.

Ersiittare som inte tjinstgodr har ritt att delta i dverliggningarna och fi sin mening antecknad
till protokollet.

Finns ersiittare nirvarande far ordférande inte lata nimnden sammantrida med "luckor”.
Ordférande méste se till att nimnden om mojligt ér fulltalig dven om det skulle innebéra att
en ersittare maste kallas in frin ett annat parti.
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En ersiittare som har borjat tjinstgdra har foretride oberoende av turordningen. Om det
etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom ersittarens tjinstgdring,

far dock en ersittare som instiller sig under pigiende sammantride trida in i stillet for en
ersittare som kommer lingre ner i turordningen.

Ej tjanstgorande ersattare

24 § Ersittare som inte tjinstgdr har ritt att delta i éverliggningarna (yttra sig) men inte att yrka
eller delta i beslutsfattandet.

Jav, avbruten tjanstgoring

25 § Ledamot eller tjinstgdrande ersittare som ir jivig i ett drende fér kalla in en ersittare som
tjinstgdr enbart under detta drende. En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin
tjiinstgdring pa grund av jiv i ett drende fir tjinstgdra igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en ging avbrutit tjinstgdringen under ett sammantride pa grund av annat

hinder 4n jiv far tjinstgora igen endast om inplacerad tjinstgdrande ersittare tillhor annat
parti.

Yrkanden

26 § Nir nimnden forklarat dverliggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstillts under éverligegningen och kontrollerar att de har uppfattats
korrekt. Ordféranden befister genomgingen med ett klubbslag. Direfter far inte nigot
yrkande dndras eller liggas till, om inte nimnden enhiilligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande limna
det skriftligt.

Deltagande i beslut

27 § En ledamot som, dir detta dr mojligt, avser att avstd frin att delta i ett beslut, ska anmiila
detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmiilan anses ha deltagit i beslutet, om nimnden
fattar det med acklamation.

Reservation

28 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas till sekreteraren fore den tidpunkt
som har faststillts for justeringen av protokollet. Motsvarande giller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

29 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Nimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt vid sammantridet och justeras av ordféranden och en ledamot.
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Kungorelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m.

30 § Val- och demokratinimnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gillande bestimmelser.

Nimnden ska underritta kommunstyrelsen om 4dndringen och dess innehéll s snart en
uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedéms nodviandig.

Delgivningsmottagare

31§ Delgivning med val- och demokratinimnden sker med ordféranden, kanslichefen eller
valsamordnaren.

Undertecknande av handlingar

32 § Skrivelser, avtal och andra handlingar frin val- och demokratinimnden ska pa nimndens
vignar undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av kanslichefen eller

valsamordnaren. Vid forfall for ordforanden intrider vice ordféranden och vid forfall for
denne den ledamot som styrelsen utser.

Val- och demokratinimnden fér dven uppdra at fortroendevald eller tjinsteman att enligt av
nimnden limnade direktiv underteckna handlingar pa nimndens vignar.



