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Ta emot och fordela uppdrag - sektionschefens skrivbord

Nya uppdrag

# Treserva - Chef Sjriket inloggad mot MSSQL Default med 3.13.0.1 7 TEST 1

Arkiv Misa Personligt Genvdgar UppfSljning Service Instdllningar FEonster Hjalp

#h 6 D e S

= Mittskrivbord
@ Min egen mapp
859 2 uppdra ()
5 . 19 25IZI42E1 9253 Andersson, Ture
_ - 19 130819-9171 Hadarsson, Karl Bertil
-1 Nya H5L-3tgarder
--El Mina enheter (5)
H- £ Ej aktuella - att avsluta (3)

I mappen Nya uppdrag visas alla uppdrag som har skickats till din utforare.

L&asa uppdraget

T e e e

L—_I % Nya uppdrag {3)
EI E 19 250428-9253 And&rssnn,Ture

: ‘ Uppdrag 2014-08-28 ' ﬂ SDlereser-.ra CTRL+S
g 19 130819-9171 Hadarsson, K Las uppdrag
[#-E3 MyaHsL-8tgarder
&£ Mina enheter (5) zencmfarandejournal
[+ Ej aktuella - att avsluta (3) Fordela

For att 1asa uppdragsdokumentet. Markera uppdraget och hégerklicka. Valj Las uppdrag.
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Fordela uppdraget till utférarenheten

EI& Nya uppdrag {3)
EIE 19 250428-9253 Anderssaon, Ture

_LmiAd A A T

- T Uppdrag, personlig omsorg Sjarik e

. ‘-gmb Uppdrag 2014-08-28 @ SokiTreserva CTRL+S
E 19 130819-9171 Hadarsson, Karl Ber Lés uppdrag

F- 23 Mya HSL-3tgarder
71 Mina enheter (5) zencmférandejcurnal
H- 21 B aktuella - att avsluta (3)

=1---I51

=

Fardela

Markera uppdraget och hogerklicka och valj Fordela.

sen_aste Dersuna9253 Andersson, Ture - Sol 0036617 [Fordela upp

Beslut: Personlig omsorg OrdBo Uppdrag: Uppdrag. personlig omsorg Sjoriket
Beslutsperiod:  2014-08-28—-2014-05-30 Utfarare:  Sjornket

Insatstyp Period Utforarenhet Timmar Enhet Utfiirs Tid/Frekv  Enhet Status

Maltidshijalp Tim/besok Hela vedkan 3,00 Ggrfdygn Under férdelning

Pd-f avkladning Tim/besdk Hela vedan 2,00 Ggrfdygn Under férdelning
{{MlDusch 5 Tim/besék Hela veckan 2,00 Ggrfvecka Under férdelning

Boende... Till genomférande... Aterkalla... RattafAvsluta... sldihop...

| detta fonster markerar du den eller de insatser som skall fordelas. Om det ar flera insatser
kan du anvanda tangenterna Ctrl eller Shift i kombination med att klicka pa insatserna for att
markera flera rader. Du skall alltid markera alla insatser.

Klicka sedan pa Registrera.
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19 250428-9253 Andersson, Ture - Socl 0036617 [Registrera verkstallighet] Iﬁ

Beslut: Personlig omsorg OrdBo Uppdrag: Uppdrag. personlig omsorg Sjonket
Beslutsperiod: 2014-08-28—-2014-09-30 Utférare: Sjonket
Insatser: Maltdshyalp

Pa-/ avkladning
Dusch

Mottagare Bevakning hd

Utfararenhet = Period
©  |sjerket (Centrum) utf - Fr.o.m. * T.o.m
014088 v D403 |

Genomfdrandeform *

Tidsdtgéng N

Resurs * Timmar + Dubbel Utfdrs Tid/Frekv Enhet

Viélj Utférarenhet och ange genomfdrandeperiod (Period fr.o.m — T.0.m).
Genomfdrandeperioden maste hallas inom beslutsperioden. Om beslutsperioden ar
tidsbegransad maste dven genomforandeperioden vara det.

Viktigt att bocka i Till genomférande. Klicka darefter pa OK.

o= Till genomfirande @
- - ——— e, ——

Will du skicka foljande insatser till genomfarande?
Insats |tforarenhet Genomforandeform  Resurs  Period
Maltidshjalp Sjorikcet (Centrum) utf 2014-08-28-2014-09-30
Pa-/ avkladning Sidriket (Centrum) utf 201408-28-201409-30
Dusch Sjorikcet (Centrum) utf 2014-08-28-2014-09-30

| |
|Uppdatera skrivbordet oK ] [ Avbryt

kontrollera uppgifterna i detta fonster och klicka pa OK.

Insatserna har nu skickats till utforarenheten och &r verkstallda! Omsorgspersonalen pa
enheten far nu upp detta under Nya uppdrag i sitt skrivbord.
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Skicka till genemférande @

Vill du skicka ettmeddelandetill berdrda

2 Uppdraget har skickats till genomfarande!
personer?

2 Sl ne

Om du dessutom vill skicka ett meddelande sa har du mojlighet till det.

Darefter klickar du pa Stang i fonstret Férdela uppdrag.
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Mina enheter

Det fordelade/verkstallda uppdraget syns nu i ditt skrivbord under mappen Mina enheter.

(= Mittskrivbord

&1 Min egen mapp
B2 Myauppdrag (2)

= Q 19 250428-9253 Andersson, Ture

&= Uppdrag 2014-08-28

Q 19 130819-9171 Hadarsson, Karl Bertil
-2 Mya HsL-3tgarder
=== Mina enheter (8)

Elsaw Sidriket (8)

Fl 5oy Sjdriket (Centrum) utf {2)

1 Dokument GF (0)
-3 Insats GF
1 Boende
Gl 19 231004-9206 Pettersson, Hilma

[ 5o Sjdiriket (Haraberget) utf {2)
[ 5o Sjdriket (H&ngers/Replésa) utf (1)
oo Sitiriket (Kungshag/Rannds) utf (1)
31 Ej aktuella - att avsluta (3)

Skapa en genomférandejournal

For att omsorgspersonalen som skall utféra uppdraget skall fa en genomforandejournal att

dokumentera i maste den skapas av sektionschefen.

Kontrollera forst om det redan finns en genomférandejournal.
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EIEE- Mina enheter (&)
Esan Sioriket (6)
saw Sioriket (Centrum) utf (2)

=F- Y 19 250428-9253 Andersson, Tura

-1 Dokument GF (D) @k SokiTreserva CTRL+S
-2 Insats GF
“ Boende

Sammanfatta daganteckningar

[+ o 19 231004-9206 Pettersson

Viza dversikt

[#- 157 Sidriket (Haraberget) utf {2) Documenta CTRL+D

3147\ N

L3s patientjournal

55
523 Sjoriket (Hangers/Repldsa) utf
#- 4w Sjdiriket (Kungshg/REnnas) ut

[+ Ej aktuella - att avsluta (3)

Hogerklicka pa uppdraget och valj Documenta.

) 19 250428-9253 Andersson, Ture [Genomforande] M ————

. -

Arkiv Visa Hjalp

O-~-@~@ | @ @ | | ] | [\c"lsa alla dokument figr genomférandeprocessen v] Visa avslutade/upprattade handlil
Namn Status Skapad/inford  Skapad/inford av Andrad Andrad av Tillhérighet Mall Enhet

Om det inte visas ndgon rad med “Genomforandejournal....” skall du skapa en ny journal.

Klicka pa ikonen for journal och vélj Ny journal.

7 19 250428-9253 Andersson, Ture [Genomforande]
Arkiv Visa Hjalp

O
h ME]}|£| @||E|[WEalladothentﬁirg

My journalanteckning... Skapad finfii
My journal...

OBS! Om utforaren utfor insatser sedan tidigare finns formodligen redan en journal och da

skall du inte skapa nagon journal.

Nér du véljer Ny journal visas detta fonster.
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[EJ 19 250428-9253 Andersson, Ture - Genomférandejournal Sjoriket Allservice

Arkiv  Redigera Visa Format Verktyg Hjilp
| | - | [\c"lsa alla anteckningar for journalen

. )

Ny anteckning

Handelsedatum®  2014-03-25 [ Publicera till GF-webb

Vilj en standardrubrik eller skriv in en egen rubrik har.

Rubriktext™ Upprattande av ny genomfrandejournal

Koppla anteckning till nyckelord

Kopplade nyckelord

Tillganaliganyckelord
Anharigkontakter
Avbijtinsats
Avvikelseanteckningar
Kontakt med yrkesféretra. ..

Utskriftsalternativ - Journal

@ Markerade anteckningar .

() Alla anteckningar I 1 2 2
L R L R L R T T T R e

() Anteckningar from - tom

| fonstret Ny anteckning skall du valja Rubriktext ”Uppréattande av ny
genomfdrandejournal” och under Tillgdngliga nyckelord vilja ”Handelse av betydelse”
och klicka pa pil-hoger-knappen.

Klicka pd OK.

B - Ny anteckning
Arkiv Redigera  Verktyg

B J U s || » 1 | HE S 2Rl S~ n o B3

L S B B B e B B B Bl B B B 08 B PR AR
2015-03-09 L
Upprittande av ny genomférandejournal 1
%

Andra anteckning ][ﬂ Spara {vara kvar) ]@ Spara {och stﬁng)][ X Sting

Skapad Andrad
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| skrivytan maste du skriva nagot for att det skall vara mojligt att spara anteckning. Skriv ett

”x” eller bara gor ett blanksteg.
Spara (och stang).

[ 19 201204-9199 Johanssan, Kjell - Genomférandejournal korttidsplats

Arkiv_ Redigera Visa Hialp
0| S|@&] 2 Q| 2015 ] [visa alla anteckningar for journalen -

(Markera alla)
2015-03-02 Uppréttande av ny...

LIJIUNGBY Genom for and ejournal korttidsplats
KOMMUN Avser: Kjell Johansson 201204-9199

2015-03-09 Uppréttande av ny genomférandejournal

X

201 9 10:15 / Mar iise Roos / Sek
Nyckelord: Handelse av betydelse;

Du har nu skapat en ny genomférandejournal med en forsta anteckning enligt exemplet ovan.

Klicka pa Stang.
Ll B
Skrivskydda — — ﬁ
@ Vill du skrivskydda dina anteckningar?
[ Ja, alla ] [ la, senaste ] [ M ej ] [ Avbryt ]

Du féar denna fraga om du vill skrivskydda eller ej. Normalt sett kan du svara Nej eftersom
alla anteckningar skrivskyddas efter 24 timmar.

I dokumentsammanstallningen syns nu den nya journalen.

£7 19 250428-9253 Andersson, Ture [Genomforande] | T e~ - T T —
Arkiv Visa Hjalp
O -~ & @ & Ba| 5| [visa ala doument for genomforandeprocessen - [7] Visa avslutade/upprattade handlingar
Namn Status Skapadjinférd  Skapadjinférd av indrad indrad av Tihérighet Ml Enhet
2014-09-25 Chef Sjriket [ Sektions...  2014-09-25 Chef Sjérket  Sektions...  Genomférande  Genomférandej...  Sjoriket (Centrum) utf

Genomfésrandejournal Sjériket Allservice
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Kontrollera/korrigera tillfalligt uppehall

| de fall omsorgstagaren ar ny hos dig sa ar det viktigt att kontrollera om det finns nagra
tillfalliga uppehall som bor avslutas.

Kan ex vis vara en omsorgstagare som tillhér hemtjansten och har blivit inlagd pa sjukhus och
direkt darifran hamnar pa korttidsboende. Sjukhusvistelsen maste da avslutas och ett nytt
uppehall med uppehéllsorsak ”Korttidsplats™ skall registreras. | vissa fall kanske hemtjansten
har haft kinnedom och redan registrerat ”Korttidsplats”.

Nar en omsorgstagare kommer till ett sarskilt boende kan det finnas tillfalligt uppehall som
skall avslutas.

Personuppgifter

Nar du har tagit emot uppdraget har du ocksa tillgang till de personuppgifter som finns
inlagda. Du kan lasa och komplettera dessa.

® Treserva - Chef Sjdriket inloggad mot MSSQL Default med 3.13.0.1 i TEST I, T T = ]
Arkiv Visa Personligt Genvigar Uppfoljning Service Installningar Eonster Hjslp
#h = Quiw dB
(= Mitts| Minasenaste personer| £
a 15350428-9253  Andersson, Ture Personuppgifter

€ Min egen mapp
B Nya uppdrag (2)

= i 19 250426-9253 Andersson, Ture Personuppgifter
a B Uppdrag 2014-08-28 Personnummer Namn Kontaktsprdk  Tolkbehov  Civilstind Medbargarskap  Utrikesfadd
4 19 130819-9171 Hadarsson, Karl Bertil - 5
) Sverige -Vau. .
[ Nya HSL-8tgarder - -
=& Mina enheter () i Portkod 1236
Bk 5 et(5) Viktigt attveta Har hund
5 Sjoriket (Centrum) utf (2)
Kampementsgatan 2
€1 Dokument GF (0) 11538 STOCKHOLM Fro.m
& 61 Insats GF
£ Boende
18 231004-9206 Pettersson, Hilma
= d "
Férekomster | ] w}malpmedeﬂ ]

: s
€ Fj aktuella - att avsluta (3)
Endast pigdende [ Endast viss &randetyp

From Tom Arendetyp Organisation Personnummer  Huvudperson Handlzagare

Markera personen i skrivbordstradet sa visas personuppgifter till hoger pa ditt skrivbord. Har
kan du se uppgifter som finns inlagda. FOr att komplettera eller andra dubbelklicka eller
markera personraden till hoger och Valj.
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£ 19250428-9253 Andersson, Ture - \Visa personuppagift =
- — —
Arkiv Person Genvdgar Fonster Hjilp
Ovriga upplysningar * | Kontakter
Personnummer 19 250423-9253 52 upplysning i
Civilst3nd: Caift =|| Portkod: 1235
Efternamn Andersson Medbargarskap: Sverige viktigt att veta: Har hund
Tilltalsnamn Ture Boendeform {nu géllande): Ordinart boende
- Folkbokférd: =
Férnamn Ture
4| [l | »
Adresser ’ Visa / andra personuppagift ] ’ Documenta ]
Adresstyp C/o-adress Utdeln... Utdelningsadress Postadress Land Kortadress
Folkbokfaring. .. Kampementsgatan 2 11538 STOCKHOLM
Narstidende
Typ Férsta... Anknytning  Namn Cfo-adress  Adress Postadress Moterin
Nérstdende Dotter Sara
Fakturamottag... son Lars
4| i 2
Relationer
Personnummer  Namn Relation Vardnadshavare
Skapad = 2014-08-28 [vikhen01  Andrad = 2014-08-28 [ vikhen01 X Stdng

Har ser du bl a uppgifter om kontaktombud, patientansvarig sjukskoterska (PAS). Klicka pa
Visa/andra personuppgift for att komma till det fonster dar du nar samtliga uppgifter.

- e =
& 192504289253 Andersson, Ture - Andra perscnuppgift

|

{J

[g]
p—

| Kontaktinfo | Namn | Adress | Relation | Civistind | Medbergarskap | Sprak | Felkbokféring | Personnummer | Mérstdende | peferensperson | Ovrigt |

Personuppgifter nérstiende
Tvo* ’ ] Kontaktinfo
¥P -

e | v
Anknytning

Innehdll®
Mamn*

Motering
C/o-adress

Ta bort vk Tom falt L&agg till

Adress ] [ ]
Postadress Typ Innehall Motering
Giltig from 2014-09-25  « tom -

Det ar viktigt att se dver och komplettera personuppgifterna eftersom de anvands av alla
anvandare i Treserva.
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Soka fram och jobba med en person
Om du vill jobba med en person som finns pa nagon av de enheter som du ar chef 6ver kan du

klicka dig fram i trédet tills du hittar den. Men du kan dven soka via “kikaren”.

& Treserva - Chef Sjoriket inloggad mot MSSQL Default med 3.13.0.11 TEST e

o Ty—

Arkiv  Visa | Personligt | Genvagar Uppféljning Service Instdllningar Eénster Hjilp

MG QR PR
(= Mittskrivbord
B Min egen mapp

= Nya uppdrag (2)
= 3 19 250428-9253 Andersson, Ture
= Uppdrag 2014-08-28
3 19 130819-9171 Hadarsson, Karl Bertil
-7 Nya HSL-8tgarder
=& Mina enheter ()
Elsaa Sjariket (8)

2)
Sjgriket (Hingers/Replasa) utf (1)
son Sioriket (Kungshég/Rénnds) utf (1)
£ E aktuella - att avsluta (3)

Perconunonifter

a 19 250428-9253  Andersson, Ture

@ 5@k drende eller person i drende

Sikresultat

Efternamn

\ Férnamn

5z |
Rr—
b = Personnummer
Tom falt
Efternamn
.
Farnamn
P&gdende drenden %]
Huvudpersons drenden
Exaktsdkning
Erend
o I P 2310

Vélj Genomfdérandesokning och specificera din sokning med personnummer och/eller namn.
Du kan ange del av personnummer eller namn. Klicka pa Sok.

Sdkresultat 1 traffar

[=I- Mina enheter (1)
o2 Sjdriket (1)

[+ Insats GF
1 Boende

B 55s Sidriket (Centrum) utf {1)
19 231004-9206 Pettersson, Hilma
#-23 Dokument GF (1)

Resultatet av din sokning visas nederst till vanster i ditt skrivbord.

Lasa uppdragsdokumentet
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=553 Sjoriket (Centrum) utf (1)
EI--H_: 19 231004-3206 Pettersson, Hilma

Iil Dokument GF {0)
- Insats GF

i-l-h 2['15_11_']2-'—'”5.},[ ﬁ Sak i Treserva Ctrl+5
""" 0 Boende Lés uppdrag ||
-3 Uppdragunder fardelning {0}

- Mya H5L-&tgdrder

Markera en insats, hogerklicka och vélj Las uppdrag.

Dokumentera

I genomfdrandejournalen kan du lasa vad din personal har skrivit men dven gora egna
journalanteckningar.

& Mittskrivbord
@ Min egen mapp
F-3 Nyauppdrag (2}
[ 21 Nya HSL-Atgarder
=2 Mina enheter (6)
E55n Sidriket (6)
EI,,',,'—-. Sjdriket (Centrum) utf (2)
EIH:. 19 250428-9253 Andersson, Ture
: EI@ Dokument GF {1)

“21 Insats GF

{ @ Boende

"ﬂ: 19 231004-9206 Pettersson, Hilma
[+ 5w Sidriket (Haraberget) utf (2)

5o Sidriket (Hangers/Repldsa) utf (1)
- 5os Sidriket (Kungshég/Rénnds) utf (1)
[+~ Ei aktuella - att avsluta (30

o

Markera genomférandejournalen hogerklicka och Valj eller dubbelklicka pa journalen for att
Oppna journalen.
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19 250428-9253 Andersson, Ture - Genomférandejournal Sjcriket Allservice

/

] B 2014-09-25 Upprattande av ny...

Arkiv  Redigera Visa Format Verktyg Hijilp

O | = @ | - @ ®\ H\l‘isa alla anteckningar fér journalen v]

2014-09-25 Uppréattande av ny genomférandejournal

MW T 4-00.75 / Chef Tt { Caltinmeeiaf
014-00-25 / Chef ¢t/ Seldtionschet

Nyckelord: Hﬁndélsé av betydelse; ‘
f Ny anteckning &11

Handelsedatum®  2014-09-25 [T] Publicera till GF-webb

Vilj en standardrubrik eller skriv in en egen rubrik har.
Rubriktext™ Kontakt (telefon, mail etc) -

Koppla anteckning till nyckelord

Tillgangliganyckelord Kopplade nyckelord
Avbijt insats
Avvikelseanteckningar

Handelse av betydelse
Kontakt med yrkesféretra...

Utskriftsalternativ - Journal

Skriv ut H Féarhandsgr. ‘

@ Markerade anteckningar - o= =
- g [T U OO OO L ONPPON [ ok ][ awent |

) Alla anteckningar |

Klicka pa ikonen (tomt dokument) for ny anteckning och valj lamplig Rubriktext och
Nyckelord for din anteckning. Nyckelord anvands for sokning i journalen. Du kan vélja ett
eller flera nyckelord till din anteckning. Klicka pa OK.

m.|»

2014-09-25
Kontakt (telefon, mail etc)

=ktionschef Andrad 2014-09-25 | Chef Sjériket / Sektionschef

Du hamnar nu i skrivrutan for ny anteckning. Skriv din anteckning och Spara. Du kan

RE
anvanda stavningskontroll genom att klicka pa v .

Klicka pa Stang nar du ar fardig och vill lamna journalen. Du far da en frdga om du vill
skrivskydda anteckningarna. Svara alltid Nej pa denna fraga. Anteckningar skrivskyddas

automatiskt efter 24 timmar.

Importera ett scannat dokument

Du kan enkelt importera ett scannat dokument, ex vis ett brev, och koppla till omsorgstagaren.
Ett inkommet dokument scannar du in pa din skrivare pa vanligt satt och sparar pa lampligt
stalle. GIom inte att dopa dokumentet sa det relaterar till innehallet.
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| Treserva:

55w Brunnsgrden B {1)

ZE- ¥ 19 400127-9050 Travol Gemmmasaas ‘ ‘

-1 Dokument GF (2) @ SckiTreserva Ctrl+5

[#-3 Insats GF
1 Boende

Sammanfatta daganteckningar

Documenta Ctrl+D

sa@ Brunnsg8rden Klippan (4) 7
5o Centrum (1) o
saa Ljungberga (2) &
== Liunasdtra (3}

Visa dversikt

Lds patientjournal

Hogerklicka pa omsorgstagaren och vélj Documenta.

@:;? 19 400127-9030 Travolta, Tomas Ladd

Arkiv Visa Hjalp

A Bl BEIE

Klicka pa ikonen Importera inkommen handling. Du far d& upp en filvalshanterare dar du
kan leta fram det dokument du vill importera. Markera dokumentet och klicka pa Oppna sa
importeras dokumentet i dokumentsammanstallningen.

Nar du valjer att “importera inkommen handling”, da tvingas du svara pa en fraga:

Inkommen/importera upprattad handling

Inkommen handling w
Datum f&r ndr handlingen inkom
I

Innehillet i korthet

Typ av handling

vl ~

|l Spara || xAvbryt

a! Importera handling — X

Forst anger du ifall det &r en ”inkommen handling” eller “importera upprattad handling”.
Dérefter anger du datum for nar handlingen inkom.
Innehallet i korthet, t.ex. avtal. Till sist vilken typ av handling, om det &r ett dokument eller

arbetsmaterial.
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Flytta omsorgstagare till annan utférare (Byt utférare)

Har beskrivs hur du hanterar nar annan utforare skall Gverta en omsorgstagares insatser, utan
att nagot nytt bistandsbeslut har fattats.

Det kan ex vis vara nar en omsorgstagare véljer ett LOV-foretag eller en kommunal utférare
tar 6ver hemtjansten fran LOV-foretaget.

Funktionen ”Byt utforare” gor det mdjligt att initiera byte gédllande insatser kopplat till ett
uppdrag och “skicka” till mottagande utforare. Mottagaren maste acceptera uppdraget innan
det kan fordelas pa vanligt sétt.

Alla insatser i uppdraget maste bytas samtidigt. | de fall omsorgstagaren har flera uppdrag,
som skall 6vertas av annan utférare, maste funktionen upprepas for varje uppdrag.

Initiera byte

Den nuvarande utféraren av insatserna ar den som ska initiera hela utférarbytet. Normalt sker
detta efter att den nya utforaren har kontaktats och informerats om de forestaende
andringarna.

OBS! Funktionen skall inte anvandas i de fall ett uppdrag av misstag har skickats till fel
utforare.

Innan du initierar bytet skall bade omsorgstagarens genomférandejournal och
genomforandeplan avslutas.

For att initiera byte gor sa har:
1. Under mappen Mina enheter pa skrivbordet i Treserva navigerar du forst till ratt
enhet och person och markerar sedan den insats som ska dverforas till annan utforare.
—-[== Mina enheter (2)
=l'sam Centrum (2)
—l-omw Centrum utf (2)
—|-ome 19 520729-1591 Hagstramer, Markus

+- 23 Dokument GF (4)
—-[== Insats GF

§ * 2016-08-23 Trygghetslarm dag
¥ * 2016-08-23 Matdistribution

T3 dh SokiTreserva

'+ 2016-
£ Boende Lés uppdrag
+|- cly 19420119-91" Byt utfdrare

2. Hogerklicka pa insatsen och valj Byt utforare. Guiden Byt utforare startar, dar det
forsta steget av tre visas.
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gp 19 520729-1591 Hagstrémer, Markus - Byt utférare . S
[

=B |

Insatser

annan utforare.

Uppdrag: Uppdrag omsorg Centrum

Brukaren har nedanstéende insatser kopplade till uppdraget. Markera den eller de insatser som skall Gvertas av

Insats Genomfirandeperiod Utférarenhet
Dusch 2016-08-23 - 2017-08-01 Centrum utf
Tillsyn 2016-08-23 - 2017-08-01 Centrum utf
4 1 | 3
baka Masta = ] [ Avbryt

3. Den eller de insatser som ska Gvertas av den nya utforaren visas.
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4. Klicka pa Nasta. Steg nummer tva i guiden Byt utforare visas.

ﬁ? 19 520729-1591 Hagstrémer, Markus - Byt utférare . S =HC)

Utforare
Markera den utfirare som skall Sverta insatsen/erna och nér det skall ske. Klicka p& Nasta!

B[] Ao Utferare ~ Insatsema skall Gvertas fr o m:
@] Sarskit boende 2016-08-26 -
-1 Ordingrt boende
@ Privat
-1 Il Kommunalt
[ Centrum
Haraberget
Héngers
Kungshag
Bodrd
Buallen
Angelstad
Lagan
Lagan vastra
Lagan dstra
Lidhult
Ryssby
Sadra Ljunga |
Larmpatrull
MNattpatrull
{1 Koordinator Larm
E]--Dg Dagverksamhet demens

SN LSS utférare
+0

Sol /psyk utfiérare =

m

0 5

< Tillbaka ][ Nasta = ][ Avbryt

5. | trédstrukturen till vanster markerar du den utféraren som skall ta Over insatserna. |
datumfaltet valjer du datum for 6vertagandet. Klicka pa Nasta nar du &r klar. Det sista
steget i guiden Byt utforare visas.

e 19 520729-1591 Hagstromer, Markus - Byt utfdrare o == ﬂW

Kontrollera och slutfor

Du har valt att nedanstiende insatser ska Gvertas av annan utférare, OBS! Viktigt att du kontrollerar att
uppgifterna &r riktiga innan du Slutfér. Om ndgot &r fel kan du kicka pd Tilbaka.

Uppdrag: Uppdrag omsorg Centrum

Insats Utfirarenhet
Dusch Centrum utf
Tillsyn Centrum utf

Skall évertas av S6dra Ljunga frin och med 2016-08-26

<Tillbzka || slutfer | [ avbmt
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6. Kontrollera att uppgifterna ar korrekta och klicka pa Slutfér. Ett meddelande visas
med fradgan om du vill skicka ett meddelande.

19 520729-1591 Hagstromer, Markus - Byt utforare  (BRES)

Du har éverfart insatser till en annan utférare.
Vill du skicka ett meddelandetill berérda
personer?

7. Svara Ja pa fragan. Ett meddelandefonster ppnas, dar viss text har genererats
automatiskt. Du kan redigera texten innan du skickar meddelandet. Adressera
lampligen meddelandet till den mottagande utféraren, t.ex. sektionschefen.

[ 5

=] Namnlgs - Meddelande =NREl X

Arkiv - Redigera Visa Instéllningar

Skicka &b | [T Svar begares
Till... |F|003 M arie-Louise

Arende |Overagande av insatse]

Heil -
Jag har nu gjort klart Sverfaringen av overenskomna inzatser far 13 520723-1591
Hagstramer, Markus fr o m 2016-08-26.

| Uppdraget kommer att vizaz under "Mya Uppdrag".

8. | skrivbordstradet indikeras de insatser som ska Gvertas av den nya utféraren pa det
satt som visas i bilden nedan. Datumet som visas ar datumet for sjalva dvertagandet,
dvs. det datum som angavs i tidigare bild.

El 55w Centrum {2)

Esam Centrum utf {2)

=)o@ 19 520729-1591 Hagstromer, Markus

[+~ Dokument GF (4)
=Y Insats GF
{' * 2016-08-23 Trygghetslarm dag
{' + 2016-08-23 Matdistribution
{' * 2016-08-23 Dusch (Under byte till Sédra Ljunga 2016-08-26)
{' * 2016-08-23 Tillsyn {Under byte till S5dra Ljunga 2016-08-26)
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Upprepa ovanstaende for varje uppdrag som skall 6verforas till annan utforare.

Nar det galler hemtjanst kan det finnas flera uppdrag; Personlig omsorg, Service,
Trygghetslarm osv. Overfér de som skall 6vertas av den nya utforaren.

Ta emot och acceptera fran annan utforare

Uppdraget som 6verforts, med tillhdrande insatser, finns nu i mappen Nya uppdrag i
skrivbordstradet hos den nya utforaren. Den nya utforaren maste forst acceptera uppdraget
innan det kan fordelas till utforarenheter.

Nar du fatt ett nytt uppdrag fran annan utfrare ser det ut sa har under Nya uppdrag.

E-(Z= Mya uppdrag (1)
= Q 19 520729-1591 Hagstrémer, Markus

1. Hogerklicka pa det nya uppdraget och vélj Acceptera/stoppa fran snabbmenyn.

E-(= Myauppdrag (1)
=l g 19 520729-1591 Hagstrimer, Markus

| Upﬁlngll;.ag under fordelning {0} B SokiTresera

£31 Mina enheter (0) Las uppdrag
-9 Mya HsL-8tgarder
1 Ej aktuella - att avsluta (1)

Genomfarandejournal

Fardela

| Acceptera/stoppa

2. FoOnstret Acceptera/stoppa byte 6ppnas.
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Insats/er som skall Gvertas frin Centrum.

Insats Utférare
Dusch Centrum utf
Tillzsyn Centrum utf

Acceptera: Tar emot uppdraget och du kan fardela.

Stoppa: Bytetavinsatsstoppas.

Acceptera ][ Stoppa ][ Avbryt

3. Klicka pa Acceptera for att Overta uppdraget. Meddelandet nedan visas.

-

.
10 520729-1591 Hagstrémer, Markus - Acceptera/st... (BRESHN

D har nu dvertagit insatserna och kan fardela!

4. Klicka OK och det accepterade uppdraget hamnar nu som ett vanligt uppdrag under
Nya uppdrag.

E-= Nya uppdrag {1)
= g 19 520729-1591 Hagstrimer, Markus

Fordela nu uppdraget pa vanligt satt, enligt beskrivning tidigare i denna lathund. Du
maste dven skapa en ny genomforandejournal i de fall det saknas.

Upprepa ovanstaende for alla uppdrag som overforts fran annan utforare.

Om uppdraget avser sérskilt boende skall du anvéanda funktionen Byt objekt och flytta in pa
ratt plats. Beskrivning av Byt objekt finns tidigare i denna lathund.
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Om uppdraget avser korttidsplats eller véxelplats skall en ny korttidsperiod registreras i
boendemodulen. Om féregaende period inte &r avslutad maste det géras forst. Beskrivning av
Léagg till ny korttidsperiod finns tidigare i denna lathund.

Angra/stoppa ett utforarbyte

Under forutsattning att den mottagande utforaren inte har klickat pa knappen Acceptera i
fonstret Acceptera/stoppa byte (se ovan) kan hela utforarbytet stoppas.

Den nuvarande utféraren kan angra utférarbytet genom att hogerklicka pa insatsen i
skrivbordstradet och sedan vilja Angra byte.

@ SokiTreserva  CTRL4S

Las uppdrag

&nagra byte

Den nya utféraren kan stoppa utforarbytet genom att klicka pa Stoppa i fonstret
Acceptera/stoppa byte.

EP 19 520729-1591 Hagstrémer, Markus - Acceptera/stoppa byte _ M

Insatsfer som skall Gvertas frin Centrum.

Insats Utfirare

Dusch Centrum utf
Tillsyn Centrum utf

Acceptera: Tar emot uppdraget och du kan fardela.

Stoppa: Bytetavinsatsstoppas.

Accepteraql Stoppa I) Avbryt
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Ratta journalantecknin

g

Innan en journalanteckning blivit skrivskyddad kan du alltid klicka fram den och dndra texten.

Det finns &ven mojlighet att rétta i en journalanteckning &ven om den ar skrivskyddad.

Markera den anteckning du val

ratta i och hogerklicka.

Arkiv Redigera Visa Format Verktyg Hjslp

DE|§&|%E|J‘ ﬂﬂﬁﬁ&“fs&allaantedc

P2 20 14-10-07 Kontakt (telefon

"] E¥ 2014-09-26 Besék Knut Lar
| B 2014-09-25 Bestk Chef 5jb
] B 2014-09-25 Kontakt (telefo
[~ B¥ 2014-09-25 Upprittande a

Koplera anteckning...
Kopiera anteckning (enbart text)
Ta bort anteckning...

Ta bort skrivskydd pa anteckning...

Andra anteckning...

Andra tillhérighet pa anteckning...

Ritta anteckning...

Visa antecknings rattningar...

146076

Vélj Ratta anteckning.
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ol Ratta anteckning 1 — EIM
Arkiv Verktyg  Hjilp
Har haf't telefonkontakt med sonen BN som papekade att ... &
B FUl[ElE == v q
i

e

Markera den text dﬁall?a-itja-och'klﬂa pa Valj.

Har haft telef onkontakt med sonen Karl -Ivar som papekade att

== 0 o« | q

— F—

B 7 U |[E]

Du far nu majlighet att skriva ratt text.
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m
by
=
il
el
i
m
S
I3
4
-

o5 Ratta anteckning

Arkiv Verktyg  Hjalp
Har haft telef onlontalt med sonen Ecasl Tar [chef Sjarilet 2014-10-07] Anders
som papekade att

Mol
[11]
il
T
g
L |
-

B 7 U]

Stang.
Den rattade texten visas sa har:

2014-10-07 Kontakt (telefon, mail etc)
Har haft telefonkontakt med sonen Anders som papekade att

2014-10-07 / Chef Sidriket / Sefaionschef (skrivskyddad) (véttad)

Nvckelord: Anhérigkontalcer;
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Sotka journalanteckningar

Du kan soka fram genomférandejournaler dar det gjorts nagon anteckning under ex vis tre
senaste dygnen.

® Treserva - Chef §j6riket inloggad mot MSSQL Default med 3.13.0.1 iTm

Arkiv Visa Pg iaiy, Genvigar UppfSlining Service [Instdliningar Ednster Hjalp
P LGl Y dE

(= Mittskrivbord ( 1
Heskrvber [} S5k journal GenomfGrande [ -
@ Min egen mapp
BB Nya uppdrag (2)
21 Nya HSL-tgdrder Walj enhet Personnummer i
= Mina enheter (6) T o
: -
a2 Sriket (8) e
13§ aktuella - att avsluta (3) Visa anteckningar skrivna under perioden * Nyckelord
0140822 [+ 20140825 [~
[ sskningeninkluderar alla enheter dar persanen farekommit under perioden (kraver sarskild beharighet) sk II
Personnr Namn Journal Enhet
% Stang
\

Klicka pa Sok Genomfdrande. | sokfonstret kan du soka pa flera begrepp. Klicka pa Sok. |
resultatlistan kan du dubbelklicka pa en person och lasa journalanteckningar.

~ e am e e
s y -
B Sk journal Genomfc‘»fnde as a8 » - -
Wilj enhet Personnummer
Sjariket (Centrum) utf - 19
Visa anteckningar skrivna under perioden * Nyckelord
2014-09-22 [E~ 20140925 [E~
[] sékningeninkluderar alla enheter dér personen firekommitunder perioden (kréver sarskild behérighet) E
Personnr Mamn Journal Enhet
19 250428-9253 Andersson, Ture Genomfirandejournal Sjoriket Allservice  Sjoriket (Centrum) utf
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Nya HSL-atgarder

| mappen Nya HSL-atgarder visas de atgarder som HSL-personal skickat for utforande pa din
enhet. Dessa skall inte fordelas eftersom de férdelas och verkstalls direkt av HSL-personal.

Insatserna hamnar direkt i omsorgspersonalens skrivbord (genomfdrande web).

e R s g
== Mya HSL-&tgdrder

El 5o Sidriket {Centrum) utf
£ 19400927-9169 Morén, Elisabeth (1)

19 231004-9206 Pettersson, Hilma (3)
{'% 2014-08-22 H5L OmvéArdnadsrapport
§'+ 2014-02-22 Trapptréning
§'+ 2014-09-22 Muskelfunktion

O-E=-®

Du kan kvittera att du last genom att hdgerklicka pa atgarden.

B Mya HsL-Stgarder
B 5o Sidriket {(Centrum) utf
(- L8 19400927-9169 Norén, Elisabeth (1)
(- L8 19 231004-9206 Pettersson, Hilma (3)
- £ 19 451016-8885 Tabriz, Toppi (3)

{' % 2014-09-22 H5L OmvArdnadsrapport

§+ 2014-09-22 Muskelf d SokiTreserva CTRL+S

E gun Sjoriket (Haraberget) utf || @ Kvittera Stgard

= Sifiriket (H3nners/Renlisatmm

Klicka pad Kvittera atgard.

Fuittera ——

Vill du kvittera atgérden, dvs markera den som l3st?

e [

Klicka p& Ja s& forsvinner atgarden fran ditt skrivbord.

Aterkalla fordelade insatser

Anvands i de fall en omsorgtagarens insatser skall 6vertas, fran ett visst datum, av annan

utférarenhet (under).

Det gar att aterkalla fordelade insatser och fordela till annan utférarenhet (under). Detta

galler endast de verksamheter som har flera underenheter.

Sok fram personen pa vanligt satt. Markera en av de insatser som berors.
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=& Mina enheter (4)
=555 Sjeriket (4)
2, Sjériket (Centrum) utf (1)
El5y Sjdriket (Haraberget) utf (2)
b 19 250426-9253 Andersson, Ture
= e 19 130819-8171 Hadarsson, Karl Bertil
€1 Dokument GF (1)
=& Insats GF
¢ EEE ]
“ {4 2014-08-28 Stadning
-3 Boende
(5 Sériket (Kungshég/REnnas) utf (1)
FE1 Nya HSL-8tasrder
3 § aktuella - att avsluta (2)

Dubbelklicka pa raden verkstéllighetsrade

ool 19130819-9171 Hadarsson, Karl Bertil - Sol 0036612 [Férdela uppdrag]

Genomfdrandeperiod  2014-08-28 - 2015-09-30
Handliggare

Redovisas som

Tids3tgang
1Timfbestk, 1 Gar/2 veckor, Mandag - Fredag

Genomfarande

Tidsbegrénsning/Avsiu

Avslutsorsak

Werkst.nr Utférare

Sjariket

n.

Utférarenhet

Genomférandeform Resurs

Sjoriket (Haraberget) ...

2014-08-28—-2015-09-30  Sjériket (Haraberget) utf
Tvattkadvird 2014-08-28--2015-09-30  Sjoriket (Haraberget) utf

1,50 Tim/bessk MEndag - Fredag
1,00 Tim/besok Mandag - Fredag

Beslut: Service OrdBo Uppdrag: uppdrag, semvice Centrum
Beslutsperiod: 2014-08-28—-2015-09-30 Utfarare: Sjonket
Period Utférarenhet Timmar Enhet Utfrs TidfFrekv Enhet Status

1,00 Ggrf2 veckor
1,00 Ggr/2 veckor

Skickad till genomférande
Skickad till genomfarande

|
Re T Bterkalla... Ratta/A a Sld ihop
"
Aterkalla en insats i taget.
- 0
Markera och klicka pa Aterkalla.
gl 19130819-9171 Hadarsson, Karl Bertil - SolL 0036612 [Fordela uppdrag] = &= =
Beslut: Service OrdBo Uppdrag: uppdrag, service Centrum
Beslutsperiod: 2014-08-28—2015-05-30 Utférare: Sjoriket
Insatstyp Period Utftrarenhet Timmar Enhet Utférs Tid/Freky  Enhet Status
Stadning 2014-08-28--2015-09-30  Sjériket (Haraberget) utf 1,50 Tim/bestk Mandag - Fredag 1,00 Ggrf2 veckor Skickad till genomfirande
Tvatt/dadvard 2014-08-28--2015-09-30  Sjoriket (Haraberget) utf /2 veckor  Skickad till genomférande
e jorket (Faraberoen) Aterkalls =) 4 ¢
T.o.m.-datum
2014-10-08 -

Till mappen "Uppdrag under férdelning™

i

Valj stoppdatum for insatsen (dégens datum foreslas) och bocka i Till mappen ”Uppdrag

under fordelning”. Klicka pa OK.

Insatsens verkstéllighet avslutas och en ny “tom” rad skapas.
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okl 19130819-9171 Hadarsson, Karl Bertil - Sol 0036612 [Férdela uppdrag]

Beslut: Service OrdBo Uppdrag: uppdrag. service Centrum
Beslutsperiod: 2014-08-28—2015-09-30 Utférare: Sjorket
Insatstyp Period Utféirarenhet Timmar Enhet Utfirs Tid/Frekv  Enhet Status
Mandag - Fredag 1,00 Ggr/2veckor Under fordelning

Stadning 2014-08-28--2014-10-08  Sjoriket (Haraberget) utf 1,50 Tim/bestk Mandag - Fredag 1,00 Gor/2veckor Aterkallad
Tvattfkdadvard 2014-08-28--2015-09-30  Sjériket (Haraberget) utf 1,00 Tim/bestk Mandag - Fredag 1,00 Gar/2veckor Skickad till genomférande
-
5 — = - -
Markera den nya raden och klicka pa Registrera.
. .
19 130819-9171 Hadarsscn, Karl Bertil - Sol 0036612 [Registrera verkstallighet] ﬂ
Beslut: Service OrdBo Uppdrag: uppdrag. senvice Centrum
Beslutsperiod:  2014-08-28-2015-09-30 Utfarare: Sjonket
Insatser: Stadning
Mottagare Bevakning [ Klicka har ]E
Utfararenhet Period
@ [sjorket (Hangers/Replosa) utf = Fro.m. = To.m
2014-10-09 ~ 2015-09-30 -
Genomfdrandeform *
Tidsdtgéng
Resurs * s Timmar + Dubbel Utférs TidfFrekv Enhet
[#] Till genomfarande [ 0K J [ Avbryt ]

Du kan nu valja den nya utférarenheten och startdatum for den nya verkstélligheten blir
automatiskt nasta dag. GI6m inte att markera rutan Till genomforande. Klicka pa OK.

Du har nu bytt utférarenhet pa en insats. Upprepa samma moment for resten av insatserna.
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o5l 19 130819-9171 Hadarsson, Karl Bertil - Sol 0036612 [F&rdela uppdrag] {‘:' 5]
Beslut: Service OrdBo Uppdrag: uppdrag. service Centrum

Beslutsperiod: 2014-08-28—-201509-30 Utférare: Sjorket

Insatstyp Period Utférarenhet Timmar Enhet Utférs Tid/Frekv  Enhet Status
Stadning 2014-08-28--2014-10-08  Sjdriket (Haraberget) utf 1,50 Tim/besok Mandag - Fredag 1,00 Gor/2 veckor Aterkallad

Sidriket (Haraberget) utf i Mandag - Fredag 1,00 Ggr/2 veckor Skickad til genomférande
Stadning 2014-10-09--2015-09-30  Sjoriket (Hangers/Replisa) utf 1,50 Tim/besok Méndag - Fredag 1,00 Ggr/2 veckor Skickad til genomfisrande

Eterkalla... Sténg

Ratta fel i verkstallda insatser

Om du exempelvis har fordelat till fel utférarenhet gar det att ratta. For att gora detta kravs
speciell behdrighet. Vid behov av réttning kontakta systemadministrationen.

Avslutad verkstallighet

Omsorgstagare vars verkstéllighet ar avslutad flyttas automatiskt till mappen “Ej aktuella — att
avsluta”. Att verkstalligheten ar avslutad kan bero pa att den beviljade beslutsperioden har
gatt ut eller avslutats ex vis vid dodsfall.

(= Mittskrivbord

Mya koordinatorsuppdrag (0)
& Min egen mapp
1 Nyauppdrag {0}

-1 Mya HsL-3tgdrder

[#-23 Mina enheter (3)

==

=

o

B aktuella - att avsluta (1)

sow Liungberga (1)
E-55 Ljungberga 448 (1)
G 19 210811-9138 Hultling, Krister Edvard

I it som skall

Markera omsorgstagaren och kontrollera om det finns nagra Tillfalliga uppehal
avslutas.

Om omsorgstagaren inte kommer att bli aktuell inom nérmaste tiden (ex vis avlidit eller
flyttat) skall du avsluta genomférandejournalen.

Ta fram gf-journalen och 6ppna den. Vélj Arkiv och Avsluta journal.
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Nar du har avslutat genomforandejournalen skall du ta bort omsorgstagaren fran mappen;
markera och hogerklicka.

EI% Ei aktuella - att avsiuta (1)

£ 19 210811-91

El'saw Ljungberga (1) £ Folkbokfari
E"n-n:_'l Ljungberga 4AB (1) Dannemaoragat
28 =] 19 210811-9138 Hultling, Krister -

B

S6k i Treserva CTRL+5
Sammanfatta daganteckningar
Viza dversikt

Documenta CTRL+D

= 3.

L&z patientjournal

X3

Ta bort fran mapp

Vélj Ta bort fran mapp.

N
Information l_*"-'l

Inga pagdende insatser finns kvar kopplade till personen pa enheten, vill du
avsluta denna i Genomférande? (Kom ihdg att sammanfatta daganteckningar och
meddela uppdragsgivaren om avslut)

.

Klicka pa Ja.
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Tillfalligt uppehall

Denna funktion anvands for att rapportera att en person ex vis har akt in pa sjukhus.
Rapporteringen paverkar personens avgift och utforarens ersattning. Tillfalligt uppehall kan
rapporteras av alla anvandare men ta alltid for vana rapportera nar du far kinnedom om
uppehallet. Om nagon hunnit fore dig och rapporterat ser du det i fonstret.

Markera aktuell person och klicka pa ikonen for tillfalligt uppehall.

#0 Qo )
(= Mittskrivbord L
7 — —=
& Min egen mapp 250428-9253 Ture Andersson - Tillfalligt uppehall
-3 Nyauppdrag (2)
[=-(= Mina enheter ()
B4 Sjoriket (6)
255w Sioriket (Centrum) utf {2) Antal timmar
EP 1o250420-5253 Andersson Ture
[#- £ Dokument GF (1)
E-& Insats GF
£1 Boende
ol 19 231004-9206 Pettersson, Hilma
;a5 Sidriket (Haraberget) utf (2)
(555 Sidiriket (HAngers/Replisa) utf (1)
<2, Sidriket (Kungsh&g/Rannas) utf (1) Fr.o.m T.om Uppehilisorsak. Kalla
-7 Mya HSL-Btgarder
1 Ej aktuella - att avsluta (3)

.

—— -

Uppehéllzperiod |2D1 40325 | Spara

o

Uppehéllsorsak Tabart

Bevakning:

Sok person...

o LRERRE g

Awbryt

I~ Wiza alla uppehal

| fonstret anger du datum nér upphallet startar och slutar om du inte vet nar personen
atervander lamnar du tomt i till-och-med-datumet.
Vilj den Uppehaéllsorsak som &r aktuell. Spara.
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Avvikelse

Alla anvéandare i Tres kan registrera en avvikelse.
AT

(= Mittskrivbord o
@ Min egen mapp
-3 Nya uppdrag (2}
=& Mina enheter (6)
E-s5 Sioriket (6)
EI,,;'—. Sjdriket (Centrum) utf {2)
EI‘ 19 250428-9253 Andersson, Ture

--EI Dokument GF (1)
F- 3 Insats GF
“ (1 Boende

--% 19 231004-9206 Pettersson, Hilma
Esaw Sioriket (Haraberget) utf (2)
--% 19 250428-9253 Andersson, Ture

- ;aw Sdriket (Hingers/Replasa) utf (1)
;25 Sidriket (Kungshég/Rannas) utf (1)
H- 21 Mya HSL-3tgarder

H- 21 B aktuella - att avsluta (3)

(|

=

Markera aktuell person och klicka pa ikonen for Avvikelse person.

3a () Hey @€ relevant

Verksamhet” Omride

=] 19 211213-9197 Fransson-Karlsson, Stig Henrik

L] ]| [ =]
Enhet*
[Biorkang A° T~
Handelsedatum® g Rapporterad av
I Sektionschef Sabo Test
Hindelsefériopp”
v
Omedelbart vidtagna Stgsrder”
L4
Férsleg till dtgirder frén den som registrerar avvikelsen
L4

Fyll i fonstret for ny avvikelse och Spara.

Aktivitet

Rapportdatum®
20201016
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Utforda insatser

Denna funktion anvands for rapportering av utforda insatser som skall vara underlag till
berakning av ersattning till Utforaren.

Genvagar | Uppféljning Service [nstdllningar Fonster Hjalp
i Aktualizering/Vardbegéran
@ Gencmfirande 3 -
&.» Samordnad vardplanering
Hjélpmedel Personupp
2 Patientjournal 3 P
BB Matvarden =@ 1
E’f Delegering ﬁ
T8 Tidbokning T
# Besurser 3 —
M Eoende 3
Hea Befolkning - Sokbild
Utforda insatser r m Registrering/korrigering
Ekcnomiadm 3 Jamfarelse person
Elemmmmaictorm i . Iimfaralcs iHArars

Vélj Genvagar-Utforda insatser-Registrering/korrigering.

o Registrering utférda insatser

Period September 2014 UtférarefUtfdrarenhet Sjoriket (Centrum) utf -

Personnummer 250423-9253 Andersson, Ture

Insatstyp® [ . Aktsr - ‘Visa enhetens personer
Registrerad tid Registrerat antal Tom falt 1

Timmar + dubbel Orsak o

Manuellt Manuel it

Maskinellt [+ Maskinellt

Personnr Mamn Ineatstyp Utférarenhet Man. tmfantal  +... Mask. ti... +dubbel Orsak Altiir Ursprung

19 250428-9253 Andersson, Ture Rapp Uppréttande av genomféra...  Sidriket (Centrum) utf 1st, Manuel

19 250428-9253 Andersson, Ture Rapp Tillfaliga /akuta SoL-insatser...  Sjoriket (Centrum) utf 2 tim Manuel

Visa detaljrader fér utférda insatser OBS endast maskinellt inlésta kan visas

Viza samtligafér markerad Viza endast far markerad
Skapad Andrad |l Spara || x Stdng

Vilj aktuell Period (manad) och den utférarenhet som utfort insatsen. OBS! Du skall alltid
anvénda utforarenhet under, ex vis ”Sjoriket (Centrum) utf”.
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Ange personnummer eller sok fram personen genom att anvanda S0k person. Valj Insatstyp i
listan.

l )
Rapp Mattransport OrdBo

Rapp Omstaliningstid VILS OrdBo

Rapp Samverkan OrdBo

Rapp Tillfalliga/akuta SolL-nsatser OrdBo

Rapp Upprattande av genomfiérandeplan CrdBo

Rapp Atgard larm OrdBo

Ange timmar eller antal per manad och Spara.
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Rapporter och sammanstallningar

Rapport - Fordelad tid

Denna funktion anvands for ta fram statistik pa fordelade insatser med tidsatgang.

Uppfaljning | Service Instillningar Ednster Hjalp

Delegationslistor 3

Uppféljning och administration m
Ersdttningar 3

Statistik r Oldasta mec
Maticnell uppgiftsinsamling 3 7 2014-10
Begicnal rapportering 3 7 201410
Flykting ’ E4 201410
Instéllningar * 1 2014-10
Resurser » [ 2014-10
Debitering J E4 201410
Genomfdrande * |" Edrdelad tid

Vélj Uppfoljning-Genomfdérande-Fordelad tid.

37 av 40



LIJUNGBY

B Fordelad tid - - — e e - - -
Beskrivning
Listar verkstillda insatser med uppskattad tid far utférande. Stang
Sparade urvalsmallar [0]
Markera den urvalsmall du vill anvénda som underlag fér din rapport eller gér en helt ny urvalsmall Aol
|—Nytt urval--
[P] =Personlig mall [G] =Gemensam skrivskyddad mall, sarskild behérighet krdvs for att &ndra i urvalsmallen
Urval - utan val av verksamhet
@
Datum- och visningsval
Daturmval Kén Visning av urvalsbegrepp
@ @
Genomférandeperiod: * © Al ® Viza aktuela
|2014-13-01 -|2014-11-30 O Man O visa alla
C‘ Kvinnor
Fodelsedrsintenvall
I AN NN N 1 I N ¥ I %
Owriga urval
Verksamhet: - . . Utférarenhet:
Al Begransa insatstyp och utfararenheter Hersberaat i
a utifran verksamhet araberge il
HsL Haraberget utf =i
J-1s] [] HsL Korttids Brunnsgirden Klippan
TemAnlmimamm e
Indelningsnamn:
Indelningstyp:
| =
=1
[] 24 tim tillsyn dag
= :[[] 24 tim tilsyn MedBo
] 24 tim tilsyn natt i
Férdelning:
IUthrarenhet - Insatstyp

[]7a endast med personer som endast har valda insatstypen
[+ Ta med dubbelbemanningstid

Utskriftsalternativ

Anledning till rapportuttag™:

ISmﬁsﬁk pa firdelade insatser Férhandsgranska rapport...
Visningsalternativ: Urvalet redovisas pd rapporten

® Firhandsgranska rapport

() Exportera till Word

(O Kontrollista Excel

Datum — genomférandeperiod
Ange den period du vill fa statistik pa.
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Utférarenhet
Vélj den utforarenhet som du vill granska. Vélj alltid underenhet.

Insatstyp
Vilj de insatstyper som statistiken skall omfatta. Om du vill ha statistik pa alla fordelade
insatser behover du inte ange vélja nagot har.

Fordelning
Statistikrapporten kan fordelas pa fyra olika satt. Prova dig fram till vilket alternativ som
passar bast till det du efterfragar for tillfallet.

Anledning till rapportuttag
Du maste alltid ange varfor du skriver ut en rapport. Uppgifterna loggas i Treservas
handelselogg.

Visningsalternativ
Du kan vélja olika sétt att fram din statistik.

Nar du gjort alla urval klicka pa knappen Férhandsgranska rapport, Exportera till Word
eller Exportera till Excel.

Om du har valt Foérhandsgranska far du fram rapporten pa bildskarmen. Klicka pa Skriv ut
om du vill fa den pa skrivaren.

Soka HSL Delegeringar

For att soka fram vilken personal som har delegering att utfora olika HSL atgérder kan du ga
till Treservas modul Delegering.

& Trezerva - Marie-Louise Roos inloggad mot MSSOL Default med 3.1

Arkiv. - Visa  Personligt | Genvdgar | Uppféljning  Service Ir

i = = @ L 4~ & Aktualisering/Vardbegaran 3
(= Mittskrivbord {& Genomforande i
& Min egen mapp B% Samordnad vardplanering
[#-23 Nyauppdrag (1)
21 Uppdrag under fardelnin Hjalpmedel
-] jMina enheter (7). Patientjournal
-2 MNya HSL-3tgarder —_—
1 E aktuella - att avsluta (| & R
| |1 Delegering |

Du far nu fram en s6kfunktion dar du kan soka bade efter personal som har delegering och
personal som saknar delegering.
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2 mitt skrivbord 3 Sek & Meddelanden

Delegering
Visa delegering
Ny delegering
Meddelande

Nytt meddelande

Sokning av personalidelegering

Sok personal

Personnummer (utan sekelsiffror)

Férnamn

Utforarenhet

(Alla

]

@ S6k personal med delegering
(O sék personal utan delegering

-4 S6k  Tom falt

b

Sok delegeringar
@® O Aktuella O Avslutade
Oskall omprévas  2020-10-16

[1Ej accepterade

[]F.d. personal

Delegering avser utférarenhet

till

2020-11-16

Alla utfdrarenheter ~

[Alla >
Delegerad/omprévad av
[Alla delegatorer -]

Vérdtagare

\

Sokning begrénsas till de utférarenheter som du &r behorig till.

® Galler fér O Undantagen
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